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PREAMBULO

O Externato Padre Antdnio Vieira € um Estabelecimento do Ensino Particular e Cooperativo,
sediado em Linda-a-Velha, com trés niveis de ensino: Educacao Pré-Escolar, Primeiro Ciclo
e Segundo Ciclo. Funciona em instalacdes proprias, construidas de raiz e de acordo com a

legislacao em vigor.

O Externato Padre Antdnio Vieira possui autonomia pedagdgica, administrativa e
financeira, de acordo com o estatuto do Ensino Particular e Cooperativo definido pelo
Decreto-Lei n.° 152/2013, de 4 de novembro (Seccao V, artigo 36.°).

Considerando que o Externato € um estabelecimento de ensino particular que visa
promover o0 sucesso educativo dos seus alunos bem como as suas
competéncias/desenvolvimento/ pessoais e sociais, privilegiando todas as condicoes
necessarias a prestacao de um servico de qualidade, em cumprimento de todos normativos
e decretos-lei que regimentam o ensino basico, o presente Regulamento Interno (RI)
constitui-se como um documento regulador de todos os procedimentos legais e praticas

pedagogicas a serem cumpridos e respeitados por toda a comunidade educativa.

DISPOSICOES GERAIS
Capitulo | - Objeto e Ambito de Aplicacdo
Artigo 1.° - Aplicacao

1. O presente Rl é elaborado com base nas disposicoes legais em vigor para o Ensino Basico.
Este Rl aplica-se ao Externato Padre Anténio Vieira e a sua comunidade educativa;

2. O RI define o funcionamento do Externato, desde os seus orgaos de Administracao e
Gestao, as estruturas de Coordenacao e Supervisao e aos Servicos Administrativos, Técnicos
e Técnico-Pedagogicos, bem como estabelece direitos e deveres a observar por todos os
intervenientes no processo educativo: alunos, pessoal docente e nao docente,
encarregados de educacao e outros parceiros da comunidade educativa;

3. As normas definidas aplicam-se a toda a comunidade educativa e em todo o espaco
escolar, na parte que lhe for aplicavel, bem como a todas as pessoas que se encontrem no

recinto escolar;



4. O Rl é um documento de regulacao da vida do Externato e consagra um codigo de conduta
assente em regras de sa convivéncia, respeito e disciplina;

5. O Rl sera revisto e atualizado, de 4 em quatro anos e/ou sempre que se justificar, pela
introducao de nova legislacao no ensino basico e/ou pela determinacao da Direcao

Pedagdgica do Externato.

Capitulo Il - Principios Orientadores
Artigo 2.° - Principios

1. De acordo com a Lei de Bases do Sistema Educativo, o direito a Educacao, do qual o
Externato € um meio de concretizacao privilegiado, exprime-se pela garantia de uma
permanente acao formativa orientada para favorecer o desenvolvimento global da
personalidade dos alunos, de modo a que se tornem cidadaos conscientes, respeitadores e
responsaveis para viver e interagir com os seus pares, numa sociedade democratica;

2. O Externato organiza-se e age no pressuposto de que o sucesso educativo tem como base
a interligacao entre o Projeto Educativo (PE), o Plano Anual de Atividades (PAA) e o
Regulamento Interno (RI);

3. O Externato rege-se por um conjunto de principios que visam incentivar atitudes de
participacao, responsabilizacdo, solidariedade, cooperacao, tolerancia e respeito pelos
outros, bem como apelar a reflexao consciente sobre valores espirituais, estéticos, morais
e civicos e a capacidade de julgamento critico e criativo, considerando todos os
intervenientes da comunidade educativa;

4. Para que o Externato cumpra estes principios, torna-se necessario o estabelecimento de
normas gerais de funcionamento que promovam o sucesso educativo e que contribuam para
o pleno desenvolvimento da personalidade, do carater e da cidadania do aluno e a
realizacdo pessoal e profissional de todos quantos tém neste Externato o seu local de
trabalho.



Seccao | - Normas de Funcionamento Geral
Artigo 3.° - Servicos Obrigatorios

1. Para efeitos de pagamento de propina de frequéncia do Externato, consideram-se
servicos obrigatorios:

a) Matricula/Renovacao;

b) Seguro escolar;

c) Propina Anual dividida em 11 ou 12 mensalidades, de acordo com a opcao expressa

no inicio de cada ano letivo pelos encarregados de educacao;

d) Uniforme;

e) Visitas de Estudo/Transporte;
2. Os valores dos servicos descritos no nimero 1, sao revistos anualmente, integrando o

anexo | a este Rl (Precario).

Artigo 4.° - Servicos Facultativos
1. Para efeitos de pagamento adicional a propina de frequéncia do Externato, consideram-

se servicos facultativos:

a)
b)
c) Prolongamentos;
d)

Alimentacao;

Transporte;

Atividades Extracurriculares.

2. Os valores dos servicos descritos no nimero 1, sao revistos anualmente, integrando o

anexo Il a este RI.

Artigo 5.° - Horario

1. O Externato funciona em regime diurno todo o ano, das 7h30m as 19h30m horas, exceto
no primeiro dia Util de setembro, no dia 24 de dezembro, na 3.2 feira de Carnaval e no dia
13 de junho (feriado municipal do concelho de Lisboa que o Externato cumpre, em virtude
da larga maioria dos pais/encarregados de educacao terem optado por este dia, em

resposta a inquérito interno);



2. As atividades letivas funcionam:
a) Na Educacao Pré-Escolar, das 9h30m as 17h30m, com intervalos para almoco,
descanso e lanche;
b) No 1.° Ciclo, das 9h00 as 16h00, com dois intervalos para almoco e lanche;
c) No 2.° Ciclo, das 9h00 as 16h10m, com intervalos de 5, 10 e/ou 15 minutos, entre os
blocos de 50 ou 100 minutos, das diferentes disciplinas e intervalo para almoco;
3. Depois dos horarios previstos para o término das atividades letivas, explicitados no
numero 2, alinea b), os alunos podem permanecer no Externato até as 17h30m, sem
qualquer pagamento adicional;
4. Nos 1.° e 2.° Ciclos, e mediante o horario explicitado no numero 3, os alunos podem
frequentar a sala de estudo duas vezes por semana, sem qualquer pagamento adicional;
5. O valor adicional de prolongamento sera cobrado de acordo com as horas frequentadas,

apos as 17h30m (1 e/ou 2 horas até as 19h30m).

Artigo 6.° - Funcionamento das Aulas

1. A gestao da sala de aulas, espaco privilegiado no processo de ensino/aprendizagem, é
da responsabilidade de cada docente, aplicando as orientacdes programaticas previstas por
lei, para a(s) disciplina(s) e o nivel de ensino que leciona;

2. Os docentes do 1.° e 2.° Ciclos devem registar no suporte apropriado as faltas dos alunos
e o sumario da aula, indicando, de modo explicito, os conteudos lecionados e/ou as
atividades desenvolvidas;

3. No caso do 1.° Ciclo, os tempos letivos estao contemplados nos horarios de cada turma
e delimitados pelos toques, devendo os alunos e os docentes dirigir-se para as salas de aula
ou para outro local de trabalho, imediatamente apos o toque da manha, as 9h00;

4. No caso do 2.° Ciclo, os tempos letivos estao também contemplados nos horarios de cada
turma, contudo nao sao delimitados pelos toques, devendo os alunos e os docentes dirigir-
se para as salas de aula ou para outro local de trabalho, imediatamente apos o toque da
manha, as 9h00 (Unico comum aos dois ciclos), saindo das salas e voltando a entrar para o
proximo bloco, acompanhados do(s) docente(s) da(s) respetiva(s) disciplina(s);

5. No caso de auséncia do docente, os alunos entram para a sala de aula, acompanhados

por uma funcionaria e aguardam a chegada do docente de substituicao.



Artigo 7.° - Funcionamento da Sala de Estudo

1. A Sala de Estudo destina-se a realizacao dos trabalhos de casa e ao estudo,
nomeadamente ao reforco dos conteldos programaticos das disciplinas de portugués e
matematica, sob a vigilancia e supervisao de um docente;

2. Para este efeito, funcionam neste Externato seis salas de estudo, duas vezes por semana,
uma por cada nivel de ensino, desde o 1.° ano até ao 6.° ano do ensino basico;

3. Os docentes que vigiam e fazem o acompanhamento da sala de estudo sao todos os
docentes titulares de turma do 1.° Ciclo e os docentes das areas disciplinares de

Humanidades e Matematicas/Ciéncias, no caso do 2.° Ciclo.

Artigo 8.° - Matriculas

1. A matricula dos alunos realiza-se de acordo com os procedimentos previstos na legislacao
em vigor para o Ensino Basico e através do Portal das Matriculas, tendo os encarregados de
proceder, simultaneamente, ao preenchimento de documentacao interna e proceder ao
pagamento do valor anual de matricula;
2. A admissao de novos alunos é da responsabilidade do Diretor do Externato, de acordo
com os seguintes critérios:

a) Frequéncia de um irmao no Externato;

b) Lista de espera;

c) Filho de antigo aluno;
3. No ato de matricula/renovacao de matricula, os pais/encarregados de educacao devem
conhecer o Rl e subscrever, fazendo subscrever igualmente os seus filhos/educandos,
declaracao anual de aceitacao do mesmo e de compromisso quanto ao seu cumprimento;
4. No ato da matricula/renovacao de matricula, os pais/encarregados de educacao devem
conhecer e subscrever a declaracao de protecao de dados;
5. O pedido de matricula/renovacao de matricula é apresentado na Secretaria do Externato
em prazo a definir pelo Externato, em cada ano letivo;
6. A divulgacao de todos os prazos referentes a atos de inscricao, matricula e renovacao
da mesma internamente e no Portal das Matriculas, é realizada oportunamente em cada
ano letivo, de acordo com os prazos legais;
7. A validacao da inscricao, matricula e renovacao da mesma, bem como o direito a

frequéncia do Externato esta dependente do previsto nos numeros um e dois e do



pagamento de uma anuidade (dividida em 11 ou 12 mensalidades) e de qualquer outro

servico facultativo que seja requisitado.

Artigo 9.° - Anuidade

1. O direito a frequéncia do Externato esta dependente do pagamento obrigatorio de de
uma anuidade, dividida em 11 ou 12 mensalidades, de acordo com a vontade expressa de
cada encarregado de educacao no inicio de cada ano letivo. Este pagamento, nos moldes
anteriormente descritos, contempla a permanéncia e frequéncia das atividades letivas
e/ou outras que se desenvolvam dentro do Externato, sem obrigatoriedade de pagamento
de propina adicional, entre as 07h30m e as 17h30m, de 01 de setembro a 31 de agosto,
conforme descrito no artigo 3.° e anexo | a este RI;

2. Aos alunos que frequentarem o estabelecimento durante os meses de julho e agosto e
que se inscrevam no Programa de Verao - Atividades Externas sera cobrada a propina
adicional/semanal e respetiva, de acordo com as condicOes divulgadas em cada ano letivo;
3. A mensalidade deve ser liquidada até ao dia 5 do més a que diz respeito;

4. Caso o disposto no numero anterior ndo seja cumprido, o Externato reserva-se o direito
de acrescer uma taxa de 10% ao valor da mensalidade;

5. Caso o atraso no pagamento da mensalidade exceda o més a que se refere e acumule
com a mensalidade do més seguinte, o Externato reserva-se o direito de congelar a
publicacdo das avaliacées do aluno e impedir o mesmo da frequéncia das atividades
letivas/nao letivas, até a regularizacao dos pagamentos em falta;

6. Nas interrupcoes letivas previstas (Natal, interrupcao do 1.° semestre, Carnaval, Pascoa
e feriados) e nao previstas nao havera lugar a descontos e/ou devolucoes;

7. O valor da mensalidade sera acrescido de todos os valores respeitantes a servicos de
frequéncia facultativa descritos no artigo 4.° e conforme anexo | (Precario);

8. Se, por motivo de doenca e/ou outro devidamente fundamentado e mediante a
apresentacao de respetiva justificacao, o aluno faltar 5 ou mais dias Uteis consecutivos,
ser-lhe-a descontado, no valor da alimentacao seguinte, o valor respetivo;

9. O precario para o ano letivo seguinte € atualizado em janeiro e publicado no SITE do
Externato, para conhecimento publico e dos pais/encarregados de educacao;

10. Os irmaos de alunos que ja frequentam o Externato, é efetuado um desconto de 6%

sobre o valor parcelar da anuidade;



11. Os pais/encarregados de educacao podem optar pelo pagamento total da anuidade da
propina, beneficiando de um desconto de 5%. Este pagamento tera de ser efetuado até ao

dia 05 de setembro de cada ano letivo.

Artigo 10.° - Anulacao de Matricula

1. Sempre que um aluno deixe de frequentar o Externato, os pais/encarregados de
educacao devem comunicar formalmente e por email a Secretaria deste estabelecimento
de ensino, com pelo menos 30 dias de antecedéncia, bem como proceder ao preenchimento

da documentacao relativa a transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino;

2. O descrito no numero anterior nao implica a devolucao do valor de renovacao de

matricula e/ou das mensalidades ja vencidas;

3. Caso a anulacao da matricula nao seja feita dentro do prazo previsto no nUmero um, o

valor da mensalidade seguinte sera cobrada.

Artigo 11.° - Atendimento aos Pais/Encarregados de Educac¢ao

1. No inicio de cada ano letivo, as Educadoras, os Docentes Titulares de Turma e os
Diretores de Turma, convocam uma reuniao geral de pais/encarregados de educacao onde
transmitem todas as informacOes necessarias e pertinentes relativas a sua pratica
pedagodgica e comunicam a hora de atendimento semanal, prevista para cada grupo/turma
de alunos;

2. Os pais/encarregados de educacao, bem como as Educadoras/Docentes Titulares de
Turma/Diretores de Turma podem solicitar, sempre que entendam necessario e pertinente
uma reuniao, no do horario de atendimento previsto, para falar sobre o percurso escolar
dos alunos e/ou comunicar quaisquer informacoes de carater urgente;

3. Sempre que estes elementos da comunidade educativa recorram ao disposto no nimero
2, devem agendar a referida reuniao com 48 horas de antecedéncia;

4. Sempre que nao seja possivel aos pais/encarregados de educacao comparecer na hora
de atendimento prevista, estes devem combinar diretamente com as Educadoras/ Docentes

Titulares de Turma/Diretores de Turma outro horario que seja conveniente as duas partes.



Artigo 12.° - Uniforme

1. O uso do uniforme deste estabelecimento de ensino é obrigatdrio, para todos os alunos
que frequentam o Externato;

2. Sempre que as atividades letivas curriculares e extracurriculares impliquem a pratica de
atividades desportivas sera igualmente obrigatério o uso do equipamento adequado e
indicado pelos docentes;

3. Sempre que os alunos nao tragam o equipamento previsto no nimero anterior poderao
ser impedidos de praticar a atividade desportiva em questao;

4. Sempre que se verifique a falta recorrente de pecas de vestuario que compodem o
uniforme, o Externato reserva-se o direito de fornecer aos alunos as pecas em falta, sendo
as mesmas debitadas na respetiva mensalidade;

5. No dia do seu aniversario, os alunos poderao, se assim o desejarem, nao usar o uniforme

do Externato.

Artigo 13.° - Vigilancia dos Recreios

1. Nas instalacoes do Externato existem dois recreios ao ar livre e um campo de jogos,
utilizados nos intervalos das atividades letivas, sempre que as condi¢ées atmosféricas assim
0 permitem;

2. Os referidos recreios sao frequentados, respetivamente, pelos alunos da Educacao Pré-
Escolar e pelos alunos dos 1.° e 2.° Ciclos;

3. Nos intervalos das atividades letivas, os referidos recreios sao sempre vigiados por
assistentes educativos, destacados dentro do seu horario de trabalho e de acordo com o

mapa de horarios rotativo e atempadamente elaborado.

Artigo 14.° - Transporte

1. O Externato presta servico de transporte casa/Externato/casa, aos alunos cujos
pais/encarregados de educacao assim o solicitem;

2. Para tal o Externato possui uma viatura de transporte proprio;

3. Este servico so se efetua para locais de bom e normal acesso e mediante os limites

geograficos, definidos pelo Externato;



4. O servico de transporte efetua-se em dois turnos distintos: manha e tarde. Quer num
caso, quer no outro os horarios de transporte devem ser rigorosamente respeitados, sendo
que o servico nao pode sofrer atrasos provocados pela nao comparéncia dos alunos e/ou
dos responsaveis a quem estes sao entregues;

5. Os pais/encarregados de educacao preenchem ainda um termo de responsabilidade,
relativamente aos alunos que usando o servico de transporte do Externato, sao deixados a
porta das suas residéncias;

6. Nao se efetua servico de transporte a hora do almoco;

7. Este servico € facultativo, conforme descrito no artigo 4.°, e cobrado mensal e

adicionalmente.

Artigo 15.° - Visitas de Estudo/Aulas no Exterior do Externato

1. As visitas de estudo sao propostas pelas Educadoras na Educacao Pré-Escolar e pelos
Docentes Titulares de Turma/Diretores de Turma/Docentes das diversas disciplinas nos 1.°
e 2.° Ciclos, constando do PAA;

2. A preparacao, organizacao e acompanhamento das mesmas € da responsabilidade da
entidade pedagogica preponente, tendo em consideracao o disposto no regulamento das
visitas de estudo;

3.De modo a registar o disposto no numero anterior, as Educadoras e Docentes
responsaveis pela organizacao da visita de estudo preenchem um guidao onde indicam os
objetivos, enquadramento pedagogico da visita e atividades a realizar;

4. E obrigatério que todos os alunos intervenientes tenham autorizacdo escrita dos seus
pais/encarregados de educacao;

5. De modo a cumprir o disposto no n.° 4 e considerando que os alunos deste Externato
saem em visitas de estudo regularmente, os pais/encarregados de educacao preenchem
uma declaracao anual, no inicio de cada ano letivo, autorizando todas as saidas dos seus
educandos;

6. O disposto no n.° 5, nao inibe o dever de comunicacao da visita de estudo aos
pais/encarregados de educacao pelos docentes responsaveis, com o minimo de 48 horas de
antecedéncia;

7. Pelo seu carater pedagogico/cultural, as visitas de estudo sao obrigatérias, exceto por

razdes devidamente fundamentadas e justificadas;



8. No caso de um aluno nao comparecer a visita de estudo, a justificacao deve ser entregue
atempadamente ao Docente responsavel de turma, nao podendo o aluno permanecer no
Externato;
9. Durante as visitas de estudo, os alunos serao sempre acompanhados pelas Educadoras,
Docentes Titulares de Turma, Diretores de Turma e/ou outros docentes/assistentes
educativos do Externato, no minimo de dois adultos por grupo;
10. As visitas de estudo sao previa e cuidadosamente preparadas com os alunos, em
contexto de sala de aula, devendo as Educadoras/Docentes responsaveis, além do ja
disposto no nimero trés:

a) Dar a conhecer os objetivos;

b)

c) Definir estratégias de organizacao a aplicar no dia da visita;

d)

Promover a curiosidade dos alunos;

Informar e advertir que o nao cumprimento das regras estipuladas implicara

procedimento disciplinar.

Artigo 16.° - Doencas Infetocontagiosas

1. Sempre que os alunos apresentem sintomas e contraiam doencas infetocontagiosas
serao impedidos de frequentar o Externato;

2. No seguimento do disposto no nimero anterior, os pais/encarregados de educacao sao
obrigados a partilhar em tempo Uutil com o Externato (Secretaria e/ou docente
responsavel de grupo/turma) toda e qualquer informacao relativa a doencas
infetocontagiosas que os seus educandos tenham contraido, de modo a que a mesma
possa ser partilhada com a restante comunidade educativa e todos os procedimentos e
comportamentos de prevencao possam ser desencadeados de forma eficaz e efetiva;

3. Na sequéncia de doencas infetocontagiosas, o regresso dos alunos s6 se podera efetuar
depois da apresentacao de comprativo médico, atestando que os mesmos reunem todas

as condicoes de salude para voltar a frequentar o estabelecimento de ensino.

Artigo 17.° - Medicacéao



1. Sempre que os alunos se encontrem indispostos, compete aos pais/encarregados de
educacao transmitir essa informacao aos assistentes educativos e/ou Educadoras,
Docentes, logo que entrem no Externato;

2. Em caso de necessidade de administracao de medicacao, os assistentes educativos e/ou
Educadoras, Docentes solicitarao aos pais/encarregados de educacao o preenchimento do

termo de responsabilidade, com todas as indicaces relativas a essa mesma administracao.
Artigo 18.° - Acidentes e Seguro Escolar

1. Em caso de doenca sUbita dos alunos, os pais/encarregados de educacao serao avisados
de imediato e deverao, no mais curto espaco de tempo possivel, diligenciar para que o
aluno em questao nao permaneca no Externato;

2. Todos os alunos deste Externato estao cobertos por uma apélice de acidentes escolares
(com excecao de dculos e aparelhos dentarios), que € acionada sempre que ocorre um
acidente dentro das instalacdes e/ou fora (no caso das visitas de estudo/programas de
férias);

3. Em caso de acidente, e sempre que se justifique pela gravidade da situacao, os alunos
serao transportados de imediato ao hospital, sendo acompanhados por um assistente
educativo. Simultaneamente, os pais/encarregados de educacao serao avisados, devendo

comparecer com a maior brevidade possivel, junto do seu educando.

Artigo 19.° - Fotos/Gravacées

1. Durante o ano letivo e na sequéncia das vivéncias pedagogicas e culturais dinamizadas e
proporcionadas por este estabelecimento de ensino aos seus alunos, existem momentos,
dentro e fora das instalacdes do Externato, em que sao tiradas fotos e/ou gravados videos
dos alunos, pelos funcionarios e/ou outros que estejam ao servico do Externato;

2. De modo a permitir o previsto no n.° 1, os pais/encarregados de educacao preenchem
uma declaracao anual, no inicio de cada ano letivo, tomando conhecimento e autorizando

as fotos e as gravacoes de video.



Artigo 20.° - Despedida da Semana e Hino Nacional

1. Numa perspetiva pedagogica e dentro do espirito de formacao e promocao de uma
consciéncia civica e de cidadania, bem como de acordo com o expresso na Lei n.° 51/2012,
art.® 6, o Externato dinamiza um encontro semanal, todas as sextas-feiras, no atrio central
do estabelecimento, onde alunos do 1.° e 2.° Ciclos, docentes, pais/encarregados de
educacao e Diretor se relnem para cantar o Hino Nacional , antes do inicio das aulas, pelas
9h00;

2. Esta iniciativa pretende ainda consciencializar a comunidade educativa para o respeito
e orgulho pelos simbolos de identidade nacional, nomeadamente o Hino Nacional, e
relembrar os principios educativos/pedagodgicos que norteiam o ensino neste
estabelecimento;

3. No mesmo espaco de reuniao semanal, o Diretor deste Externato podera também abrir
uma area de reflexao sobre acontecimentos/eventos importantes a assinalar, comunicar
informacoes pertinentes e/ou fazer adverténcias especificas;

4. Devido a importancia e relevancia deste momento, todos os elementos da comunidade
educativa devem comparecer, desde que o horario estipulado assim o permita, para nele
puderem participar;

5. Os alunos que chegam depois de iniciado o referido evento, aguardam o seu término na
sala de espera contigua a biblioteca, acompanhados de uma funcionaria, de modo a nao

interromper/perturbar o mesmo.

Seccao Il - Normas de Funcionamento da Educacéao Pré-Escolar
Artigo 21.° - Principios Orientadores

1. Dada a especificidade da Educacdo Pré-Escolar, para além do disposto no presente RI
quanto ao funcionamento deste Externato e do disposto na legislacao em vigor para este
nivel de ensino, sao ainda consignadas as disposicoes especificas constantes das seguintes
alineas;

2. De acordo com as alteracoes introduzidas pela legislacao em vigor mencionada no
numero anterior, o percurso educativo das criancas da Educacao Pré-Escolar deve ser

documentado de forma sistematica no processo individual que a acompanha ao longo de



todo o seu percurso escolar, de modo a proporcionar uma visao global da sua evolucao,
facilitar o seu acompanhamento e intervencao adequada;
3. No Processo Individual da Crianca (PIC) devem constar:

a) Elementos de identificacao da crianca;

b) Relatorios médicos e/ou de avaliacao psicologica;

c) Planos Educativos Individuais;

d) Planos e Relatorios de Apoio Pedagdgico;

e) Registos de Informacao Global das Aprendizagens por periodo e ano letivo;

f) Outros elementos considerados relevantes para o processo de aprendizagem

desenvolvimento da crianca;

4. Os elementos descritos no numero anterior sao do conhecimento exclusivo dos
pais/encarregados de educacao, Educadoras e outros intervenientes no processo de
aprendizagem e desenvolvimento da crianca, sendo garantida a confidencialidade dos
dados nele contidos;
5. O PIC deve acompanhar a crianca sempre que esta mude de estabelecimento de ensino;
6. Desde tenra idade, a formacao da crianca € realizada com base no que vé e sente. Estas
vivéncias sao transmitidas nos seus dois ambientes principais: a familia e a escola. Assim
sendo, pais/encarregados de educacao e educadores devem partilhar a tarefa de educar.
Deste modo, é necessario que trabalhem em conjunto, de forma a esclarecer mutuamente
e entender o desenvolvimento de cada crianca, através das suas vivéncias, tanto em casa,
como na escola;
7. Na Educacao Pré-Escolar, funcionam trés salas de idades distintas: 3, 4 e 5 anos, cada
uma delas sob a supervisao e acompanhamento de uma Educadora e uma Auxiliar;
8. O calendario letivo (inicio e fim das atividades letivas) da Educacao Pré-Escolar é
definido anualmente, por despacho do Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacao;
9. Em cumprimento do disposto no numero anterior e dos pontos 1.4 e 1.6 do Despacho n.°
7104-A/2015 de 26 de junho, determina-se que em setembro as Educadoras cumpram um
periodo de preparacao e planificacao do seu plano anual de atividades;
10. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, as criancas da Educacao Pré-Escolar
podem frequentar o Externato a partir do segundo dia (til de setembro.
11. O horario de funcionamento da Educacao Pré-Escolar é de cinco horas letivas diarias,
distribuidas entre as 09h30m e as 17h30m;



12. As horas nao letivas correspondem aos periodos de almoco e de repouso das criancas
(sala dos 3 e 4 anos);

13. Os pais/encarregados de educacao devem respeitar as horas de funcionamento da
Educacao Pré-Escolar, tendo particular atencao ao cumprimento das horas letivas
previstas;

14. Assim sendo, os pais/encarregados de educacao devem entregar os seus educandos até
as 09h25m horas, a Educadora e/ou assistente educativa da respetiva sala. Caso cheguem
apos as 09h25m, serao recebidos a porta por uma funcionaria, nao sendo permitida a sua
entrada no Externato apos a referida hora;

15. Na auséncia da Educadora, o respetivo grupo de criancas sera assegurado por uma
assistente educativa, decorrendo as atividades letivas de acordo com o plano semanal
previamente definido pela Educadora;

16. As criancas que frequentam a Educacao Pré-Escolar devem trazer o material que lhes
for solicitado pela Educadora;

17. Os brinquedos e/ou outros objetos pessoais que as criancas possam trazer para o
Externato, estao sujeitos as regras de funcionamento das salas, definidas pelas Educadoras,
nao se responsabilizando o Externato pelo seu desaparecimento ou danificacao;

18. Sempre que uma crianca nao compareca na Educacao Pré-Escolar, os pais/encarregados
de educacdao devem comunicar a auséncia diretamente a responsavel de sala e/ou ao

Externato pelas vias habituais (telefone e/ou email).

DISPOSICOES GERAIS
Capitulo | - Orgaos de Direcdo, Administracdo e Gestao
Seccao | - Direcao
Artigo 22.° - Definicao

1. A Direcao Pedagogica do Externato compete a Direcdo, que € responsavel pela gestao

pedagogica, cultural, administrativa e financeira do Externato.

Artigo 23.° - Composicao



1. A Direcao do Externato € um o6rgao singular, coadjuvado pelo Conselho Pedagogico e
Coordenacao Pedagogica, na sua vertente pedagogica e cultural, e pela Chefe dos Servicos

de Administracao Escolar, na sua vertente administrativa e financeira.

Artigo 24.° - Competéncias do Diretor

1. As competéncias da Direcao sao todas aquelas que estao previstas neste Rl e no Decreto-
Lei n.° 152/2013 de 4 de novembro;

2. Nas suas faltas e impedimentos, a Direcao € substituido pela Coordenadora Pedagogica
e pela Chefe dos Servicos de Administracao Escolar, de acordo com o descrito no n.° 1 do
artigo 23.°;

3. Para além do descrito no n.° 1 do presente artigo, compete a Direcao:

a) Representar o Externato junto do Ministério da Educacao e Ciéncia, junto Associacao
de Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo e demais organismos afins,
nas areas da sua competéncia e em todos os assuntos de natureza pedagogica;

b) Supervisionar e/ou fazer supervisionar a planificacao e realizacao de todas as
atividades curriculares e culturais;

c) Velar pela qualidade do ensino;

d) Promover o cumprimento dos programas correspondentes aos niveis de ensino
ministrados;

e) Organizar e distribuir, em cada ano letivo, o servico do pessoal docente/nao
docente, de acordo com as necessidades identificadas e tendo em vista o

cumprimento das matrizes curriculares dos diferentes niveis de ensino ministrados.

Seccao Il - Conselho Pedagoégico
Artigo 25.° - Conselho Pedagégico

1. O Conselho Pedagogico é o 6rgao de coordenacao, supervisao pedagogica e orientacao
educativa do Externato, nomeadamente nos dominios didatico-pedagogico e da orientacao

e acompanhamento dos alunos.

Artigo 26.° - Composicao



1. O Conselho Pedagodgico é composto por 8 elementos distribuidos da seguinte forma:
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Diretor Pedagodgico, que preside ao Conselho Pedagogico;
Coordenadora Pedagogica, que presta assessoria ao Diretor;
Coordenadora do Ensino Pré-escolar, que representa as Educadoras;
Coordenadora do 1.° Ciclo, que representa os docentes de 1.° Ciclo;
Coordenadora do Departamento de Matematica e Ciéncias;
Coordenadora do Departamento de Humanidades;

Coordenador do Departamento de Artes.

Artigo 27.° - Competéncias do Conselho Pedagogico

1. As competéncias do Conselho Pedagogico sao:

a

O
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)
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)
)

d

Supervisionar e homologar a proposta de Projeto Educativo;

Supervisionar e homologar a elaboracao/alteracao ao Rl;

Supervisionar e homologar o PAA, emitindo parecer sobre os respetivos projetos;
Definir critérios gerais nos dominios da informacao e da orientacao escolar, do
acompanhamento pedagdgico e da avaliacao dos alunos;

Definir principios gerais nos dominios da articulacao e diversificacao curricular,
dos apoios e complementos educativos e das modalidades especiais de educacao;
Supervisionar e homologar a ado¢cao de manuais escolares, depois de consultados
o Conselho de Docentes e os Representantes dos Departamentos;

Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovacao pedagdgica e de formacao;
Promover e apoiar iniciativas de indole formativa e cultural;

Supervisionar e homologar todos os documentos relativos ao acompanhamento,
progressao/retencao de alunos e demais relatorios pedagdgicos que sejam
elaborados, de acordo com as necessidades;

Proceder ao acompanhamento e avaliacdo da execucao das suas proprias

deliberacoes e recomendacoes.

Artigo 28.° - Funcionamento



1. O Conselho Pedagdgico relne ordinariamente uma vez por semestre e

extraordinariamente, sempre que necessario.

Seccao Il - Servicos de Administracao Escolar
Artigo 29.° - Normas de Funcionamento

1. Os Servicos de Administracao Escolar constituem servicos de apoio administrativo a toda
a comunidade educativa, competindo-lhe, genericamente, executar os procedimentos
legais necessarios ao correto funcionamento administrativo deste Externato, nas suas
diversas areas;
2. Os Servicos de Administracao Escolar estao organizados nas seguintes areas funcionais:
a) Gestao de recursos humanos - pessoal docente, pessoal hao docente e alunos;
b) Gestao financeira, patrimonial e de aquisicées - tesouraria, contabilidade;
c) Gestao de expediente e arquivo - atendimento geral;
4. A utilizacao destes servicos obedece a regulamentacao propria, que devera ser
respeitada por toda a comunidade educativa;
5. O funcionamento dos servicos administrativos observa as disposicoes constantes na
legislacao em vigor, as determinacoes tutelares, os preceitos do presente Rl e as instrucoes
emanadas do Diretor;
6. O seu horario de funcionamento e atendimento ao pUblico é definido, no inicio de cada

ano letivo, pelo Diretor.

Artigo 30.° - Composicao
1. Os Servicos de Administracao Escolar do Externato sdao constituidos:

a) Pela Chefe dos Servicos de Administracao Escolar.

Artigo 31.° - Competéncias
1. Aos Servicos de Administracao escolar compete:

a) Organizar os processos individuais dos alunos;

b) Organizar os processos individuais do pessoal docente e nao docente;



c) Controlar a pontualidade e a assiduidade do pessoal docente e nao docente;

d) Organizar e efetuar os processos de matricula e transferéncia de alunos;

e) Coordenar e supervisionar todas as areas funcionais descritas no nimero 2 do artigo
29.%

f) Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas por lei e pelo Diretor.



CAPITULO Il ESTRUTURAS DE COORDENACAO
EDUCATIVA E SUPERVISAO PEDAGOGICA
Artigo 32.° - Principios Gerais

1. As estruturas de coordenacao educativa e supervisao pedagodgica colaboram com o
Conselho Pedagogico e o Diretor, assegurando o desenvolvimento do PE e a coordenacao,
supervisao e acompanhamento de todas as atividades no Externato;
2. As estruturas de coordenacao e supervisao pedagodgica visam:

a) A articulacao e gestao curricular na aplicacao dos programas e metas curriculares

definidas pelo Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacao;
b) A coordenacao pedagogica de cada nivel de ensino, ano, area ou disciplina;
c) A organizacao, acompanhamento e avaliacao das atividades de turma ou de grupo de

alunos.

Seccao | - Coordenacao Pedagogica
Artigo 33.° - Coordenadora Pedagégica

1. Para apoio a sua atividade, a Direcao nomeia a Coordenadora Pedagogica, de entre os

docentes do quadro, sendo esta nomeacao homologada pelo Conselho Pedagdgico.

Artigo 34.° - Competéncias
Compete a Coordenadora Pedagogica do Externato:

a) Representar o Externato, em conjunto com a Direcao perante o Ministério da
Educacao, Ciéncia e Inovacao, em assuntos de natureza pedagogica;

b) Coordenar e supervisionar a execucao do Projeto Educativo;

c) Zelar pelo cumprimento do Rl junto de todos os membros da comunidade educativa,
em conjunto com o Diretor e os coordenadores de ciclo;

d) Coordenar e supervisionar, em articulacao com a Direcao e as Coordenadoras da
Educacao Pré-Escolar/1.° Ciclo, o cumprimento dos curriculos e programas, das
metas curriculares e da aplicacao dos critérios de avaliacao definidos em Conselho

Pedagogico por nivel de ensino;



Reunir periodicamente com as Coordenadoras, com a Direcao e com as demais
estruturas de apoio pedagdgico do Externato;

Convocar as reunides de Conselho Pedagogico, as reunides de avaliacao intercalares
e de semestre com um minimo de 48 horas de antecedéncia e com a respetiva ordem
de trabalhos;

Presidir as reunioes do Conselho Pedagdgico, em conjunto com a Direcao e/ou em
sua substituicao;

Coordenar os recursos e apoios educativos existentes, com vista ao sucesso escolar
dos alunos;

Distribuir o servico docente e nao docente em articulacao com a Direcao;
Supervisionar a constituicdo de turmas e a elaboracao de horarios de alunos e
docentes;

Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperacao ou associacao com outras
instituicoes, organismos com atividade de relevo para o Externato;

Exercer as demais competéncias que lhe forem atribuidas por lei e pela Direcao.

Seccao Il - Departamentos Curriculares
Artigo 35.° - Composicao

Existem trés departamentos curriculares no Externato, aos quais estao afetos os
docentes das areas disciplinares/disciplinas do curriculo, a saber:

a) Departamento de Humanidades;

b) Departamento de Matematica e Ciéncias;

c) Departamento de Artes;
Os departamentos mencionados no niUmero anterior sao coordenados por um docente

de uma das areas pedagogicas que os compoem.



Artigo 36.° - Funcionamento

1. Os departamentos curriculares relnem ordinariamente uma vez por ano, no inicio de
cada ano letivo, e, extraordinariamente, sempre que se torne necessario, por iniciativa do

respetivo Coordenador ou por solicitacao da Direcao e Coordenacao Pedagogica.

Artigo 37.° - Competéncias
Compete aos departamentos curriculares:

1. Planificar e adequar a realidade do Externato a aplicacao dos programas e metas
definidos pelo Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacao;

2. Analisar e refletir sobre as praticas educativas e o seu contexto;

3. Promover a interdisciplinaridade;

4. Definir competéncias por disciplina e ano, a submeter a ratificacdo do Conselho
Pedagogico;

5. Definir os critérios de avaliacao e correcao das disciplinas/areas curriculares que

integram os departamentos.

Artigo 38.° - Competéncias do Coordenador de Departamento
Compete aos Coordenadores de Departamento do Externato:

1. Assegurar a coordenacao das orientacoes curriculares constantes nos programas e metas,
promovendo a adequacao dos seus objetivos e conteldos a situacao concreta do Externato;
2. Representar o departamento no Conselho Pedagdgico e em qualquer outra situacao para
que forem solicitados, no ambito das suas competéncias;

3. Transmitir aos docentes do departamento que representa as

informacoes/orientacoes/decisoes ratificadas em Conselho Pedagagico.

Seccado Il - Conselho de Educacao Pré-Escolar



Artigo 39.° - Composicao

O Conselho de Educacao Pré-Escolar € composto pela Coordenadora da Educacao
Pré-Escolar, por todos os docentes envolvidos na formacao pedagdgica das criancas da
Educacao Pré-Escolar, nomeadamente Educadoras, docentes de iniciacao a lingua inglesa,

educacao fisica, musica e TIC.

Artigo 40.° - Funcionamento

O Conselho de Educacao Pré-Escolar relne ordinariamente uma vez por més e,

extraordinariamente, sempre que para tal seja convocado pela Direcao e Coordenacao.

Artigo 41.° - Competéncias
Compete ao Conselho de Educacao Pré-Escolar:

1. Proceder as planificacoes mensais e anuais;
2. Analisar e debater questoes relativas a modelos pedagogicos e métodos de ensino;
3. Participar na elaboracao e avaliacao do Plano Anual de Atividades, tendo em vista a

concretizacao do Projeto Educativo do Externato.

Artigo 42.° - Coordenadora do Ensino Pré-Escolar

A Coordenadora do ensino pré-escolar € nomeada pela Direcao, de entre as educadoras em

exercicio efetivo de funcdes no Externato.

Artigo 43.° - Competéncias
Compete a Coordenadora da Educacao Pré-Escolar:

a) Coordenar as praticas pedagbgicas e dinamizar a troca de saberes e experiéncias entre
as educadoras;
b) Colaborar com a Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI),

cumprindo o estatuido no DL 54/2018, na identificacao precoce e monitorizacao de



caracteristicas e/ou dificuldades das criancas que possam interferir no seu processo de
evolucao e aquisicao dos pré-requisitos necessarios a entrada no proximo ciclo de
ensino;

Coordenar as atividades e projetos a desenvolver anualmente na Educacao Pré-Escolar,
de acordo com as orientacbes do Conselho Pedagogico, do Projeto Educativo do
Externato e do PAA;

Fornecer as educadoras a informacao e a documentacao necessarias ao exercicio das
suas competéncias;

Pedir a cada educadora responsavel de sala a producao da documentacao pedagogica
necessaria e referente a Educacao Pré-Escolar;

Coordenar a entrega em tempo Util da documentacao referida na alinea e) a
Coordenadora Pedagogica;

Representar a Educacao Pré-Escolar no Conselho Pedagagico;

Propor para aprovacao do Conselho Pedagogico toda a documentacao relativa a pratica
pedagodgica da Educacao Pré-Escolar (ex. Fichas de Avaliacao das Aprendizagens,
relatorios, entre outros);

Informar todas as educadoras, sobre as deliberacoes do Conselho Pedagdgico;
Promover e incentivar a participacao dos pais/encarregados de educacao nas atividades
letivas de animacao e apoio a familia;

Cumprir e fazer cumprir as decisoes do Diretor e exercer as demais competéncias que

por aquele lhe forem delegadas.

Seccdo Il - Conselho de Docentes do 1.° Ciclo

Artigo 44.° - Composicao

1. O Conselho de Docentes é constituido pelo Diretor, pela Coordenadora Pedagogica, pela

Coordenadora de 1.° Ciclo, por todos os docentes do 1.° Ciclo e por todos os docentes que

lecionam neste ciclo de ensino, nomeadamente os docentes coadjuvantes das areas de

expressoes, o docente de TIC e de Programacao e Rdbdtica, a docente de Inglés e a docente

de Artes Digitais.

Artigo 45.° - Funcionamento



1. O Conselho de Docentes relne ordinariamente uma vez por més e, extraordinariamente,

sempre que para tal seja convocado, pela Direcao e Coordenacao;

2. 0 Conselho de Docentes reline ainda para as avaliacoes intercalares e para as avaliacoes

de final de periodo, de acordo com as alineas seguintes:

a) A classificacao final a atribuir em cada area disciplinar € da competéncia do docente
titular de turma, ouvido o conselho de docentes;

b) Podem ainda intervir, sem direito a voto, os servicos com competéncia em matéria de
apoio educativo e servicos ou entidades cuja contribuicao o Conselho Pedagdgico
considere conveniente;

c) As deliberacoes do conselho de docentes devem resultar do consenso dos docentes que
o integram, admitindo-se o recurso ao sistema de votacao, quando se verificar a
impossibilidade de obtencao desse consenso;

d) No caso de recurso a votacao, todos os membros do conselho de docentes devem votar
nominalmente, nao havendo lugar a abstencao, sendo registado em ata o resultado da
votacao;

e) A deliberacao s6 pode ser tomada por maioria, tendo a Direcao voto de qualidade em
caso de empate;

f) Na ata da reuniao de conselho de docentes, devem ficar registadas todas as deliberacoes
e a respetiva fundamentacao;

g) Todos os membros do conselho de docentes (e outros que participem nas suas reunioes
a titulo extraordinario) sao obrigados ao dever de sigilo sobre os assuntos de indole

pessoal ai abordados.

Artigo 46.° - Competéncias
Compete ao Conselho de Docentes:

a) Planificar e adequar a realidade do Externato a aplicacao dos programas, metas
curriculares e aprendizagens essenciais definidos pelo Ministério da Educacao, Ciéncia e

Inovacao;

b) Analisar e debater regularmente questoes relativas a modelos pedagogicos, métodos de

ensino e de avaliacao, materiais de ensino e aprendizagem, manuais escolares;



c) Analisar a oportunidade de adocao de medidas de gestao flexivel dos curriculos e de
outras providéncias destinadas a melhorar as aprendizagens, colaborando com a Equipa
Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI) e cumprindo o estatuido no DL
54/2018;

d) Definir competéncias por disciplina e ano e a respetiva estrutura de avaliacao, a

submeter a ratificacao do Conselho Pedagdgico;

e) Participar na elaboracao e avaliacao do PAA, tendo em vista a concretizacao do PE do

Externato.

Artigo 47.° - Coordenadora de 1.° Ciclo

1. A Coordenadora de 1.° Ciclo é nomeada pelo Direcao, de entre os docentes em exercicio
efetivo de funcbes no Externato. A nomeacdo tem uma vigéncia de trés anos,
acompanhando a implementacao do PE. Findo este periodo, o mandato podera ser

renovado, de acordo com o parecer da Direcao e Coordenacao.

Artigo 48.° - Competéncias
Compete a Coordenadora de 1.° Ciclo:

a) Presidir as reunides do conselho de docentes em conjunto com a Direcao e a

Coordenadora Pedagogica;

b) Assegurar a coordenacao das orientacoes curriculares, dos programas, metas curriculares
e aprendizagens essenciais do 1.° ciclo, de acordo com o contexto escolar do Externato,

articulando estratégias e procedimentos com a Coordenadora Pedagogica;

c) Coordenar as praticas pedagogicas e dinamizar a troca de saberes e experiéncias entre

os docentes do 1.° ciclo;

d) Promover a realizacao de atividades de investigacao, reflexao e estudo, visando a

melhoria da qualidade das praticas educativas;

e) Coordenar as atividades e projetos a desenvolver anualmente no 1.° ciclo, de acordo

com as orientacoes do Conselho Pedagodgico, do PE do Externato e do PAA;



f) Fornecer, aos docentes do 1.° ciclo, a informacao e a documentacao necessarias ao

exercicio das suas competéncias;

g) Pedir a cada docente titular de turma/docente de disciplina a producao da

documentacao pedagogica referente ao 1.° ciclo;

h) Coordenar a entrega em tempo Util da documentacdao referida na alinea g) a

Coordenadora Pedagégica;
i) Representar o 1.° ciclo no Conselho Pedagogico;

j) Propor para aprovacao do Conselho Pedagogico toda a documentacao relativa a pratica

pedagogica do 1.° ciclo;

k) Informar todos os docentes do 1.° ciclo, sobre as deliberacoées do Conselho Pedagdgico.

Seccao V - Conselho de Turma
Artigo 49.° - Composicao
1. O Conselho de Turma é constituido por todos os docentes da turma;

2. 0 Conselho de Turma é presidido pelo respetivo Diretor de Turma e secretariado por um

docente da turma, nomeado pelo Direcao e Coordenacao.

Artigo 50.° - Funcionamento

1. O Conselho de Turma reune, ordinariamente, no principio do ano letivo, para as
avaliacoes intercalares e para as avaliacoes de final de semestre, e, sempre que razoes de

ordem pedagogica/ disciplinar ou outras de interesse para a turma o exijam;

2. O Conselho de Turma é convocado pela Direcao e Coordenacao, por sua iniciativa ou a

pedido do Diretor de Turma;

3. Todos os membros do Conselho de Turma (e outros que participem nas suas reunides a
titulo extraordinario) sao obrigados ao dever de sigilo sobre os assuntos de indole pessoal

ail abordados.

Artigo 51.° - Competéncias



Compete ao Conselho de Turma:

a) Reunir, sempre que se justifique, convocado pela Direcao/Coordenacao e/ou pelo

respetivo Diretor de Turma;

b) Analisar a situacao da turma e identificar caracteristicas especificas dos alunos a ter em

conta no processo de ensino e aprendizagem;

c) Acompanhar o desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem, de modo a
detetar atempadamente as dificuldades dos alunos e encontrar as medidas de apoio
necessarias, conducentes ao sucesso educativo dos alunos, de acordo com os principios
estatuidos no DL 54/2018;

d) Identificar diferentes ritmos de aprendizagem e necessidades educativas dos alunos,
assegurando a sinalizacao e articulacao com os respetivos servicos técnico-pedagogicos, no

sentido da sua superacao;
e) Elaborar, planificar, acompanhar e avaliar as medidas de apoio aos alunos;

f) Conceder e dinamizar atividades de desenvolvimento educativo, nomeadamente de

carater interdisciplinar;
g) Promover a melhoria das condicées de aprendizagem e a articulacao escola-familia;

h) Facultar a informacao adequada aos pais/encarregados de educacao em relacao ao

processo de aprendizagem e avaliacao dos alunos;
i) Propor a Direcao do Externato as sancoes a aplicar aos alunos;
j) Aprovar as propostas de avaliacao apresentadas por cada docente;

k) Emitir parecer sobre todos os assuntos de carater pedagdgico que a turma digam

respeito.

Seccdo VI - Educadora/Docente Titular de Turma/Diretor de Turma
Artigo 52.° - Definicao

1. As Educadoras, Docentes Titulares de Turma e Diretores de Turma coordenam o plano

de trabalho a desenvolver com os alunos, o qual deve integrar estratégias de diferenciacao



pedagogica e de adequacao curricular, destinadas a promover a melhoria das condicoes de
aprendizagem, integrar as diferentes caracteristicas dos alunos e a articulacao entre o
Externato e os pais/encarregados de educacao, cumprindo e fazendo cumprir o estatuido
pelo DL 54/2018;

2. As Educadoras, Docentes Titulares de Turma e Diretores de Turma sao designados
anualmente pelo Diretor, de acordo com o estipulado na Lei, valorizando a continuidade

pedagogica.

Artigo 53.° - Competéncias
Compete aos Docentes Titulares de Turma e Diretores de Turma:
a) No caso do Diretor de Turma, presidir ao Conselho de Turma, nos termos da lei;

b) Coordenar, em colaboracao com os docentes de turma, a adequacao de atividades
conteldos, estratégias e métodos de trabalho a situacao concreta da turma e a
especificidade de «cada aluno, procurando a melhoria das condicoes de
aprendizagem/formacao, conducentes ao sucesso educativo, de acordo com o estatuido no
DL 54/2018;

c) Orientar o processo conducente a eleicao do delegado e subdelegado de turma, até 30

dias apos o inicio das atividades escolares, nas situacoes em que se aplica;

d) Divulgar junto dos alunos da turma o que no regulamento interno lhes diz mais
diretamente respeito, nomeadamente direitos, deveres e regras de organizacao e

funcionamento do Externato;
e) Promover formas de trabalho cooperativo entre professores e alunos;

f) Coordenar o processo de avaliacao dos alunos, garantindo o seu carater globalizante e

integrador e respeitando os principios que a regem;

g) Controlar a assiduidade e a pontualidade dos alunos da turma, adotando as medidas que
a promovam e que previnam situacoes de abandono escolar, de acordo com a legislacao

em vigor;

h) Participar a Direcao e Coordenacao os comportamentos perturbadores de alunos nos

termos da lei e deste regulamento;



i) Participar a Direcao e Coordenacao as situacoes de falta de assiduidade, nos termos da
lei;

j) Informar os pais/encarregados de educacao da turma, apos as reunides de avaliacao
(intercalares e de semestre), sobre aspetos relevantes do processo de aprendizagem e

avaliacao dos seus educandos e agendar reuniao individual com os pais/encarregados de

educacao, caso considere pertinente.



Seccao VIl - Servicos Técnico-Pedagégicos de Apoio a Aprendizagem e a Inclusao

Em cumprimento do estatuido no DL 54/2018 e no ambito da aplicacao de medidas
universais e seletivas aos alunos que delas necessitam, o Externato Padre Antdnio Vieira

integra na sua equipa os seguintes técnicos:

1. Docente de ensino especial;

2. Terapeuta da Fala;

3. Psicéloga Clinica.

De modo a dar resposta as necessidades especificas dos alunos, dentro do contexto escolar

e a promover o acompanhamento adequado.

Artigo 54.° - Definicao

Os técnicos especializados referidos no artigo 53.°, acompanham e trabalham diversas

areas do Desenvolvimento Infantil e suas perturbacoes, a saber:
1. Dificuldades de Aprendizagem (Dislexia,Disgrafia/Disortografia, Discalculia);
2. PHDA (Perturbacao da Hiperatividade com Défice de Atencao);

3. PDI (Perturbacao do Desenvolvimento Intelectual), PEA (Perturbacao do Espectro do

Autismo);
4. Perturbacoes da Linguagem;

5. Rastreio dos Pré-Requisitos Académicos.

Artigo 55.° - Funcionamento

1. Esta parceria com os referidos técnicos pretende proporcionar um acompanhamento
efetivo e funcional aos alunos, cujos pais/encarregados de educacao assim o determinem.
No entanto, nao existe qualquer clausula de exclusividade, podendo sempre os
pais/encarregados de educacao recorrer a servicos semelhantes fora do Externato, se assim

o entenderem;

2. A referenciacao dos alunos pode ser realizada quer pelas Educadoras/Docentes

responsaveis de turma, quer pelos pais/encarregados de educacao;



3. No caso de a referenciacao ser realizada pelas Educadoras/Docentes responsaveis de
turma, tera de ter também o consentimento expresso dos pais/encarregados de educacao,

expresso pelas vias habituais (reuniao presencial e/ou email);

4. Depois do referido no nimero 3, a técnica agendara a data de realizacao da pré-avaliacao

do aluno, dando conhecimento aos pais/encarregados de educacao;
5. O servico descrito no nUmero anterior é gratuito;

6. No seguimento da realizacao da pré-avaliacao, é elaborado um relatério com as
conclusdes da técnica e, sempre que necessario, € indicada uma proposta de

acompanhamento/intervencao;

7. A proposta referida no n.° 6 € dada a conhecer numa reuniao conjunta entre a técnica,
os pais/encarregados de educacao e, sempre que possivel a Educadora/Docente

responsavel de turma;

8. Quando ha lugar a acompanhamento/intervencao com o consentimento expresso dos
pais/encarregados de educacao, as sessoes realizadas sao pagas pelos pais diretamente a

técnica;

10. O Externato disponibiliza salas somente aos técnicos que integram a sua equipa, fora
do horario letivo, para que os alunos sejam acompanhados dentro das instalacoes, somente

aos técnicos;

11. O acompanhamento/intervencao dos alunos € realizado essencialmente no ambito de
uma vertente psicopedagogica, de modo a melhorar os aspetos pessoais que condicionam
o percurso escolar e sempre em articulacao com as educadoras/docentes responsaveis de

turma e com a Equipa EMAEI.

Artigo 56.° - Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva
(EMAEI) - Definicao

1. De acordo com o disposto no Decreto-Lei n.° 54/2018, O Externato constituiu uma equipa

multidisciplinar de apoio a educacao inclusiva, por despacho de nomeacao do Diretor;

2. A EMAEI do Externato é composta por elementos permanentes e por elementos variaveis;



3. Sao elementos permanentes da equipa multidisciplinar:
a) A Coordenadora da equipa multidisciplinar;

b) A Docente de Ensino Especial;

c) O Representante do Conselho Pedagogico;

e) A Coordenadora de 1.° Ciclo;

g) A Coordenadora do Ensino Pré-escolar.

4. Sao elementos variaveis da equipa multidisciplinar todas as docentes titulares de turma

e diretores de turma, bem como os técnicos que acompanham os alunos.

Artigo 57.° - Competéncias
1. Compete a Coordenadora da Equipa Multidisciplinar;
a) ldentificar os elementos variaveis referidos no n.° 4 do artigo 56.°;
b) Convocar os membros da equipa para as reunioes;
c) Dirigir os trabalhos;

d) Adotar os procedimentos necessarios de modo a garantir a participacao dos
pais/encarregados de educacao nos termos definidos no artigo 4.° do DL n.° 54/2018,

consensualizando respostas para as questoes que se coloquem.

2. Compete a Equipa Multidisciplinar:

a) Sensibilizar a comunidade educativa para a educacao inclusiva;
b) Propor as medidas de suporte a aprendizagem a mobilizar;

c) Acompanhar, monitorizar e fazer cumprir a aplicacado de medidas de suporte a

aprendizagem;

d) Prestar aconselhamento aos docentes na implementacao de praticas pedagogicas

inclusivas;

e) Elaborar o relatorio técnico pedagogico e/ou o programa educativo individual e o plano

individual de transicao, quando aplicaveis.



CAPITULO VII
DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE EDUCATIVA
Artigo 58.° - Direitos Gerais

1. Ser tratado com respeito, correcao e igualdade por qualquer elemento da comunidade
escolar, nao sendo permitido qualquer tipo de discriminacao, devido a religidao, crenca,

conviccao politica, raca, sexo ou outro motivo;

2. Ver salvaguardada a sua seguranca na frequéncia do Externato e respeitada a sua

integridade fisica;
3. Encontrar um ambiente de harmonia que favoreca o desenvolvimento das suas tarefas;

4. Ser ouvido em todos os assuntos que lhe digam respeito, individualmente ou através dos

seus orgaos representativos.

Artigo 59.° - Deveres Gerais
1. Tratar com respeito e correcao qualquer elemento da comunidade educativa;
2. Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos deveres/ou tarefas atribuidas;

3. Promover um convivio sao, de modo a criar um clima de confianca e harmonia, baseado

no respeito mutuo;

4. Ser recetivo a criticas relativas ao seu trabalho ou a sua conduta, aceitando sugestoes

que visem melhorar os mesmos;

5. Zelar pela defesa, conservacao e asseio do Externato, nomeadamente no que diz respeito
as instalacoes, material didatico, mobiliario e espacos verdes, fazendo uso adequado dos

mesmos;
6. Prestar auxilio e assisténcia adequados a qualquer membro da comunidade escolar;
7. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o Rl do Externato.

Artigo 60.° - Autonomia e Responsabilidade da Comunidade Educativa



1. A autonomia do Externato pressupdée a responsabilidade de todos os membros da
comunidade educativa pela salvaguarda efetiva do direito a educacao, a igualdade de
oportunidades no acesso a escola e na promocao de medidas que visem o empenho e o
sucesso escolar, pela prossecucao integral dos objetivos dos referidos projetos educativos,
incluindo os de integracao sociocultural e desenvolvimento de uma cultura de cidadania
capaz de fomentar os valores da pessoa humana, de democracia no exercicio responsavel

da liberdade individual e no cumprimento dos direitos e deveres que lhe estao associados;

2. O Externato € um espaco coletivo de salvaguarda efetiva do direito a educacao, devendo

o seu funcionamento garantir plenamente esse direito;

3. A comunidade educativa referida no n.° 1 integra, sem prejuizo dos contributos de outras
identidades, os alunos, os pais/encarregados de educacao, o pessoal docente e nao docente
do Externato, as autarquias locais e servicos da administracao central e regional com
intervencao na area da educacdo, nos termos das respetivas responsabilidades e

competéncias.

Seccao | - Alunos

No desenvolvimento dos principios de Estado de direito democratico e de uma cultura de
cidadania capaz de fomentar os valores de dignidade da pessoa humana, da democracia,
do exercicio responsavel, da liberdade individual e da identidade nacional, o aluno tem o
direito e o dever de conhecer e respeitar ativamente os valores e os principios
fundamentais inscritos na Constituicao da RepuUblica Portuguesa, a Bandeira e o Hino,
enquanto simbolos nacionais, a Declaracao Universal dos Direitos do Homem, a Convencao
Europeia dos Direitos do Homem, a Convencao sobre os Direitos da Crianca e a Carta dos
Direitos Fundamentais da Unido Europeia, enquanto matrizes de valores e principios de

afirmacao da humanidade.



Artigo 61.° - Direitos dos Alunos

Segundo a Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, que determina o Estatuto do Aluno e Etica

Escolar, o aluno tem os seguintes direitos:

1. Ser tratado com respeito e correcao por qualquer elemento da comunidade educativa,
nao podendo, em caso algum ser discriminado em razao da raga, sexo, orientacao sexual
ou identidade de género, condicao econdmica, cultural ou social ou conviccoes politicas,

ideoldgicas ou religiosas;

2. Usufruir de condicbes que Lhe proporcionem a formacao e desenvolvimento integral da
sua personalidade, envolvendo o plano fisico, intelectual, cultural, ético e civico, para a
formacao da sua personalidade e da sua capacidade de autoaprendizagem e de critica

consciente sobre os valores, o conhecimento e a estética;

3. Usufruir do ensino e de uma educacao de qualidade de acordo com o previsto na lei, em
condicdes de efetiva igualdade de oportunidades no acesso, de forma a propiciar a

realizacao de aprendizagens bem-sucedidas;

4. Usufruir de prémios ou apoios € meios complementares que reconhecam e distingam o
meérito;

5. Tomar atempadamente conhecimento das atividades e assuntos do seu interesse;

6. Ser acompanhado no percurso escolar pelo Educador, Docente Titular de Turma, Diretor

de Turma e demais elementos intervenientes no seu processo educativo;

7. Usufruir de apoios adequados as suas necessidades educativas e escolares e/ou a sua

aprendizagem, dentro das possibilidades e condicionalismos do Externato;

8. Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formagcao e ocupacao de

tempos livres;

9. Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a assiduidade e o esforco no

trabalho e no desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido;

10. Ver reconhecido o empenhamento em acdes meritérias, designadamente, o
voluntariado em favor da comunidade em que esta inserido ou da sociedade em geral,

praticadas no Externato ou fora dele, e ser estimulado nesse sentido;



11. Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacdes constantes do seu

processo individual, de natureza pessoal ou familiar;
12. Ser informado do Plano de Emergéncia das instalacoes especificas do Externato;

13. Ver salvaguardada a sua seguranca no Externato e respeitada a sua integridade fisica e
moral, beneficiando, designadamente, da especial protecao consagrada na lei penal para

os membros da comunidade escolar;

14. Ser assistido de forma pronta e adequada em caso de acidente ou doenca sUbita
ocorrido ou manifestada no ambito das atividades escolares, sendo dado conhecimento aos

respetivos pais/encarregados de educacao;

15. Conhecer e utilizar as instalacdées e materiais com a devida autorizacdo e de acordo

com as regras de funcionamento e de seguranca;

16. Usufruir de um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como de uma
planificacao equilibrada das atividades curriculares e extracurriculares, nomeadamente as

que contribuem para o desenvolvimento cultural da comunidade;

17. Participar no processo de avaliacao, nomeadamente através dos mecanismos de auto e

heteroavaliacao;

18. Beneficiar de medidas, a definir pelo Externato, adequadas a recuperacao da

aprendizagem nas situacoes de auséncia devidamente justificada as atividades escolares;
19. Participar na eleicao do delegado e subdelegado de turma do 1.° e 2.° Ciclos;

20. Depois de eleitos, o delegado e subdelegado de turma do 2.° Ciclo tém o direito de
solicitar a realizacao de reunides de turma, sem prejuizo do cumprimento das atividades

letivas e participar delas por indicacao do Diretor de Turma;
21. Participar nas demais atividades do Externato, nos termos da lei e do respetivo RI;

22. A fruicao dos direitos consagrados nos n.°s 4, 19, 20 e 21 pode ser, no seu todo ou em
parte, temporariamente vedada, em consequéncia de medida disciplinar corretiva ou

sancionatodria aplicada ao aluno, nos termos previstos no presente RI;



23. Ser informado sobre o Rl do Externato e, por meios a definir por esta e em termos
adequados a sua idade e ao ano frequentado, sobre todos os assuntos que justificadamente
sejam do seu interesse, nomeadamente sobre o modo de organizacao do plano de estudos,
o programa e objetivos essenciais de cada disciplina ou area disciplinar, os processos e
critérios de avaliacdao, aproveitamento escolar, assiduidade, pontualidade e
comportamento, normas de utilizacao e de seguranca dos materiais e equipamentos e das
instalacoes, incluindo o plano de emergéncia, e, em geral, sobre todas as atividades e

iniciativas relativas ao Projeto Educativo do Externato.

Artigo 62.° - Deveres dos Alunos

1. Os alunos sao obrigados ao cumprimento do Rl e dos demais deveres previstos na Lei em

vigor. O aluno deve, nomeadamente:

a) Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e ao ano

de escolaridade que frequenta, na sua educacao e formacao integral;

b) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito

das atividades escolares;

c) Seguir as orientacoes das docentes relativas ao seu processo de ensino e de

aprendizagem;

d) Tratar com respeito e correcao qualquer membro da comunidade educativa,
independentemente da raca, sexo, orientacao sexual ou identidade de género, condicao

econdémica, cultural ou social, conviccoes politicas, ideologicas ou religiosas;
e) Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa;
f) Respeitar a autoridade e as instrucoes dos docentes e do pessoal nao docente;

g) Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracao no Externato

de todos os alunos;

h) Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas no Externato, bem

como nas demais atividades organizativas que requeiram a participacao dos alunos;

i) Respeitar a integridade fisica e moral de todos os membros da comunidade educativa,

nao praticando quaisquer atos, designadamente violentos, independentemente do local ou



dos meios utilizados, que atentem contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos

docentes, pessoal nao docente e alunos;

j) Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de acordo

com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicoldgica dos mesmos;

k) Zelar pela preservacao, conservacao e asseio das instalacoes, material didatico,

mobiliario e espacos verdes do Externato, fazendo uso correto dos mesmos;
l) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade educativa;

m) Permanecer no Externato durante o seu horario, salvo autorizacao escrita dos

pais/encarregados de educacao;
n) Participar na eleicao dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboracao;

0) Conhecer e cumprir o estatuto do aluno, as normas de funcionamento dos servicos do
Externato e o Rl do mesmo, subscrevendo declaracao anual de aceitacao do mesmo e de

compromisso ativo quanto ao seu cumprimento integral;

p) Nao transportar quaisquer materiais, instrumentos, brinquedos ou engenhos passiveis
de, objetivamente, perturbarem o normal funcionamento das atividades letivas, ou
poderem causar danos fisicos e psicoldgicos aos alunos ou a qualquer outro membro da

comunidade educativa;

q) Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnologicos, designadamente, telemoveis,
equipamentos, programas ou aplicacoes informaticas, a excecao dos e-readers (aparelhos
para ler livros digitais) que sao autorizados, nas instalacées do Externato, exceto quando a
utilizacao de qualquer dos meios acima referidos esteja diretamente relacionada com as
atividades a desenvolver e seja expressamente autorizada pelo docente ou pelo

responsavel pela Direcao/Coordenacao ou supervisao dos trabalhos ou atividades em curso;

r) Nao captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao letivas, sem
autorizacao prévia dos docentes, dos responsaveis pela supervisao dos trabalhos ou
atividades em curso e/ou do Diretor, bem como, quando for o caso, de qualquer membro
da comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente,

ficar registada;



s) Nao difundir, no Externato ou fora dele, nomeadamente via internet ou através de outros
meios de comunicacao, sons ou imagens captados nos momentos letivos e nao letivos, sem

autorizacao do Diretor do Externato;
t) Dirigir-se ordeiramente a sala de aula no horario previsto;
u) Respeitar as regras de circulacao dentro do edificio escolar;

v) Respeitar as normas estabelecidas para cada disciplina e as normas estabelecidas no

ambito do projeto curricular de turma;
w) Trazer diariamente o material indispensavel para a execucao dos trabalhos escolares;
X) Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual;

y) Cuidar da sua higiene pessoal e apresentar-se com o uniforme do Externato adequado a
realizacdo das atividades escolares, no respeito pelas regras estabelecidas neste

estabelecimento de ensino;

Z) Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade educativa ou em
equipamentos ou instalacoes do Externato ou outras onde decorram quaisquer atividades
decorrentes da vida escolar e, nao sendo possivel ou suficiente a reparacao, indemnizar os

lesados relativamente aos prejuizos causados.

Regime de faltas
Artigo 63.° - Dever de Frequéncia, Assiduidade e Pontualidade

1. Constitui dever do aluno a frequéncia das aulas e das atividades escolares obrigatorias

ou outras em que se tenha inscrito;

2. Os pais/encarregados de educacdao dos alunos menores de idade sao responsaveis

conjuntamente com estes pelo cumprimento dos deveres referidos no niUmero anterior;

3. O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presenca e a pontualidade
na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar, munido do material
didatico ou equipamento necessarios, de acordo com as orientacoes dos professores, bem
como uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada, em funcao da sua

idade, ao processo de ensino;



4. O controlo da assiduidade dos alunos é obrigatorio, nos termos em que é definida no
numero anterior, em todas as atividades escolares letivas e nao letivas em que participem

ou devam participar;

5. De acordo com o disposto no n.° 4, cabe ao Externato verificar o cumprimento do dever
de frequéncia, comunicando aos pais/encarregados de educacao a assiduidade dos

respetivos educandos.

Artigo 64.° - Faltas

1. A falta € a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatoria
ou facultativa caso tenha havido lugar a inscricao, a falta de pontualidade ou a
comparéncia sem o material didatico ou equipamento necessarios, nos termos

estabelecidos no presente regulamento;

2. Decorrendo as aulas em tempos consecutivos, ha tantas faltas quantos os tempos de

auséncia do aluno;

3. As faltas sao registadas pelo Docente Titular de Turma ou pelo Diretor de Turma em

suportes administrativos adequados;

4. Compete a Direcao garantir os suportes administrativos adequados ao registo de faltas
dos alunos e respetiva atualizacao, de modo que este possa ser, em permanéncia, utilizado

para finalidades pedagodgicas e administrativas.

Artigo 65.° - Natureza das faltas

1. Sao previstas no Estatuto do Aluno as faltas justificadas e injustificadas, bem como os

seus efeitos;

2. As faltas resultantes da aplicacao da ordem de saida da sala de aula, ou de medidas

disciplinares sancionatorias, consideram-se faltas injustificadas;

3. Sempre que o aluno compareca as aulas sem se fazer acompanhar do material necessario,

ser-lhe-a marcada falta de material;



4. Sempre que o aluno compareca as aulas com atraso superior a cinco minutos, ser-lhe-a
marcada falta de atraso. No caso de o atraso exceder os quinze minutos, ser-lhe-a marcada

falta de presenca;

5. As faltas descritas nos n.°s 2, 3 e 4 serao contabilizadas pelos docentes titulares de turma
e/ou pelos docentes das disciplinas em questao, refletindo-se diretamente na avaliacao
dos alunos, no parametro das atitudes e considerando os deveres obrigatorios de

assiduidade e pontualidade;

6. O aluno que faltar a uma atividade de avaliacao devera apresentar a respetiva
justificacao junto do Docente Titular de Turma, Diretor de Turma ou docente da disciplina,
podendo este Ultimo solicitar documento comprovativo do motivo de forca maior que

originou a referida falta;

7. Nos casos de representacao oficial do aluno, no pais ou no estrangeiro, em atividades de
carater cultural, desportivo ou pedagdgico, deve prever-se um outro momento de avaliacao

e respetiva preparacao.

Artigo 66.° - Dispensa da Atividade Fisica

1. O aluno pode ser dispensado temporariamente das atividades de educacao fisica ou
desporto escolar por razoes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que

deve explicitar claramente as contraindicacoes da atividade fisica;

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente no

espaco onde decorre a aula de expressao fisico-motora ou educacao fisica;

3. Quando o impedimento fisico do aluno for prolongado e condicionar a sua avaliacao,
deve o docente da disciplina de educacao fisica implementar outros instrumentos de
avaliacao (ex: teste escrito e/ou trabalho projeto), de modo a garantir que a referida

avaliacao seja realizada, independentemente da condicao fisica do aluno;

4. Sempre que, por razdes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre
impossibilitado de estar presente no espaco onde decorre a aula de educacao fisica deve

ser encaminhado para um espaco em que seja pedagogicamente acompanhado.



Artigo 67.° - Faltas Justificadas
1. Sao consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) Doenca do aluno, declarada pelos pais/encarregados de educacao, se a mesma nao
determinar impedimento inferior ou igual a trés dias (teis, ou declarada por médico, se
determinar impedimento superior a trés dias uteis, podendo, quando se trata de doenca
de carater cronico ou recorrente, uma Unica declaracao ser aceite para a totalidade do ano

letivo ou até ao termo da condicao que a determinou;

b) Afastamento das atividades escolares por motivo de doencas transmissiveis ou outras

devidamente comprovadas;

c) Faltas interpoladas as atividades escolares, no caso de doenca devidamente comprovada

por médico especialista;

d) Isolamento profilatico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa que coabite

com o aluno, comprovada através de declaracao da autoridade sanitaria competente;
e) Falecimento de familiar;
f) Nascimento de irmao, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

g) Realizacao de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que nao

possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

h) Ato decorrente da religiao professada pelo aluno, desde que o mesmo nao possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica comummente

reconhecida como prépria dessa religiao;

i) Acompanhamento do Encarregado de Educacao, em caso de deslocacao deste por motivo

ponderoso;

j) Preparacao ou participacdo em competicées desportivas de alunos integrados no
subsistema do alto rendimento, nos termos da legislacao em vigor, bem como daqueles que
sejam designados para integrar selecoes ou outras representacées nacionais, nos periodos
de preparacao e participacao competitiva, ou, ainda, a participacao dos demais alunos em
atividades desportivas e culturais quando esta seja considerada relevante pelas respetivas

autoridades escolares;

k) Participacao em atividades associativas, nos termos da lei;



l) Cumprimento de obrigacées legais;

m) Outro facto impeditivo da presenca no Externato, desde que, comprovadamente, nao
seja imputavel ao aluno ou seja, justificadamente, considerado atendivel pelo Docente

Titular de Turma ou Diretor de Turma;

2. A justificacao das faltas exige um pedido escrito por email pelos pais/encarregados de
educacao ao Docente Titular de Turma ou Diretor de Turma, com indicacao do dia, da hora
e da atividade em que a falta ocorreu, referenciando-se os motivos justificativos da mesma,

tratando-se de aluno do ensino basico;

3. O Docente Titular de Turma ou Diretor de Turma pode solicitar aos pais/encarregados
de educacao, os comprovativos adicionais que entenda necessarios a justificacao da falta,
devendo, igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada, contribuir

para o correto apuramento dos factos;

4. A justificacao da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel ou,

nos restantes casos, até ao 3.° dia util subsequente a verificacao da mesma;

5. Compete ao Docente Titular de Turma ou Diretor de Turma solicitar mais comprovativos

e aceitar ou nao a justificacao;

6. Nas situacoes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o direito a
beneficiar de medidas, a definir pelos docentes responsaveis e/ou pelo Externato, nos

termos estabelecidos no RI, adequadas a recuperacao da aprendizagem em falta.



Artigo 68.° - Faltas Injustificadas
1. As faltas sao injustificadas quando:
a) Nao tenha sido apresentada justificacao, nos termos do nimero um do artigo 66.°;
b) As faltas para as quais nao tenha sido apresentada justificacao;
c) A justificacao tenha sido apresentada fora do prazo;
d) A justificacao nao tenha sido aceite;

e) A marcacao da falta resulte da aplicacao da ordem de saida da sala de aula ou de medida

disciplinar sancionatoria;

2. Na situacao prevista na alinea d) do nUmero anterior, a nao-aceitacao da justificacao

apresentada deve ser fundamentada de forma sintética;

3. As faltas injustificadas sao comunicadas aos pais/encarregados de educacao, pelo
Docente Titular de Turma ou pelo Diretor de Turma, no prazo maximo de trés dias Uteis,

pelo meio mais expedito.

Artigo 69.° - Excesso Grave de Faltas Injustificadas

1. No 1.° ciclo do ensino basico o aluno nao pode faltar mais de 10 dias seguidos ou

interpolados.

2. No 2.° ciclo, as faltas injustificadas nao podem exceder o dobro do nimero de tempos

letivos semanais, por disciplina.

3. Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas previsto nos numeros
anteriores, os pais/encarregados de educacao, sao convocados, pelo meio mais expedito,

a comparecer no Externato pelo Docente Titular de Turma ou pelo Diretor de Turma.

4. A notificacao referida no nimero anterior visa alertar os pais/encarregados de educacao,
para as consequéncias da violacao do limite de faltas injustificadas e a necessidade de se
encontrar uma solucao que permita garantir o cumprimento efetivo do dever de frequéncia

e assiduidade, bem como o necessario aproveitamento escolar.



5. Caso se revele impraticavel o referido nos niumeros 1 e 2, por motivos nao imputaveis ao
Externato, o Docente Titular de Turma ou o Diretor de Turma devera informar a
Direcao/Coordenacao desta situacao, apds a data da reuniao a qual os pais/encarregados

de educacao nao compareceram, referida no nimero 3;

6. O Diretor devera informar a respetiva comissao de protecao de criancas e jovens do
excesso de faltas do aluno, assim como dos procedimentos e diligéncias até entao adotados
pelo Externato, procurando em conjunto solucdes para ultrapassar a sua falta de

assiduidade;

7. Para efeitos do disposto nos niUmeros 1 e 2, sao também contabilizadas como faltas
injustificadas as decorrentes da aplicacao da medida corretiva de ordem de saida da sala
de aula, nos termos do numero cinco do artigo 72.°, bem como as auséncias decorrentes
da aplicacao da medida disciplinar sancionatoria de suspensao prevista na alinea b) do

numero dois do artigo 75.°.

Artigo 70.° - Efeitos da Ultrapassagem de Limite de Faltas Injustificadas

1. Para os alunos que frequentam os 1.° e 2.° Ciclos do Ensino Basico constitui uma violacao
dos deveres de frequéncia e assiduidade a ultrapassagem do limite de faltas injustificadas
prevista nos niumero um e dois do artigo anterior, obrigando o aluno faltoso ao cumprimento
de medidas de recuperacao e/ou corretivas especificas, de acordo com o estabelecido nos
artigos seguintes, podendo ainda conduzir a aplicacao de medidas disciplinares

sancionatorias, nos termos do presente RI;

2. O previsto no nimero anterior ndao exclui a responsabilizacao dos pais/encarregados de

educacao do aluno, designadamente, nos termos dos artigos 105.° e 106.°;

3. Todas as situacoes, atividades, medidas ou suas consequéncias previstas no presente
artigo sao obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais/encarregados

de educacao e registadas no processo individual do aluno;

4. A ultrapassagem do limite de faltas estabelecido neste Rl relativamente as atividades
de apoio ou complementares de inscricao ou de frequéncia facultativa implica a imediata

exclusao do aluno das atividades em causa;



5. Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno, o
Conselho de Docentes/Conselho de Turma de avaliacao do final do ano letivo pronunciar-
se-a, em definitivo, sobre o efeito da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

verificado;

6. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade determina a retencao no ano de

escolaridade que o aluno frequenta.

Artigo 71.° - Medidas de Recuperacao e de Integracao

1. Para os alunos de 1.° e 2.° Ciclos, menores de 16 anos, a violacao do limite de faltas
previsto no artigo 69.° pode obrigar ao cumprimento de atividades, a definir pelo
Externato, que permitam recuperar atrasos na aprendizagem e/ou a integracao escolar e
comunitaria do aluno e pelas quais os alunos e os seus pais/encarregados de educacao sao

corresponsaveis;

2. O disposto no numero anterior é aplicado em funcao da idade, da regulamentacao

especifica do percurso formativo e da situacao concreta do aluno;

3. As atividades de recuperacao da aprendizagem, quando a elas houver lugar, sao
decididas pelo Docente Titular de Turma/Diretor de Turma ou pelos Docentes das
disciplinas em que foi ultrapassado o limite de faltas, de acordo com as regras aprovadas
pelo Conselho Pedagdgico e previstas no Rl, as quais privilegiardao a simplicidade e a
eficacia;

4. As medidas corretivas a que se refere o presente artigo sao definidas nos termos dos

artigos 76.° e 77.°, com as especificidades previstas nos niUmeros seguintes;

5. As atividades de recuperacao de atrasos na aprendizagem, que revestir forma oral, bem
como as medidas corretivas previstas no presente artigo, ocorrem apds a verificacao do

excesso de faltas e apenas podem ser aplicadas uma vez no decurso de cada ano letivo;

6. O disposto no nUmero anterior é aplicado independentemente do ano de escolaridade
ou do numero de disciplinas em que se verifica a ultrapassagem do limite de faltas, cabendo
ao Externato definir em Conselho de Docentes e/ou Conselho de Turma o momento em que

as atividades de recuperacao sao realizadas, bem como as matérias a trabalhar nas



mesmas, as quais se confinarao as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situacao de

excesso de faltas;

7. Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno, sao

desconsideradas as faltas em excesso;

8. Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o presente
artigo, com as consequéncias dai recorrentes para o aluno, de acordo com a sua concreta
situacao, sempre que para o computo do numero e limite de faltas nele previstos tenham
sido determinantes as faltas registadas na sequéncia da aplicacao de medida corretiva de

ordem de saida da sala de aula ou disciplinar sancionatéria de suspensao;

9. Ao cumprimento das atividades de recuperacao por parte do aluno é aplicavel, com as
necessarias adaptacdes e em tudo o que nao contrarie o estabelecido nos niumeros
anteriores, o previsto no numero 2 do artigo 77.°, competindo ao Conselho Pedagogico
definir, de forma genérica e simplificada e dando especial relevancia e prioridade a

respetiva eficacia, as regras a que deve obedecer a sua realizacao e avaliacao.

Artigo 72.° - Incumprimento ou Ineficacia das Medidas

1. O incumprimento das medidas previstas no nUmero anterior ou a sua ineficacia
determinam a comunicacao obrigatéria do facto a respetiva comissao de protecao de
criancas e jovens, de forma a procurar encontrar, com a colaboracao do Externato e,
sempre que possivel, com a autorizacao e corresponsabilizacao dos pais/encarregados de
educacao, uma solucao adequada ao processo formativo do aluno e a sua insercao social,
considerando, de imediato, a possibilidade de encaminhamento do aluno para diferente

percurso formativo;

2. A opcao a que se refere o nUmero anterior tem por base as medidas definidas na lei
sobre o cumprimento da escolaridade obrigatoria, podendo, na eminéncia de abandono

escolar, ser aplicada a todo o tempo, sem necessidade de aguardar pelo final do ano letivo;

3. Tratando-se de aluno com idade superior a 12 anos que ja frequentou, no ano letivo
anterior, o mesmo ano de escolaridade, podera haver lugar, até final do ano letivo em
causa e por decisao da Direcao do Externato, a prorrogacao da medida corretiva aplicada

nos termos deste artigo;



4. Quando a medida a que se refere os niUmeros 1 e 2 nao for possivel ou o aluno for
encaminhado para oferta formativa diferente da que frequenta e o encaminhamento ocorra
apos 31 de janeiro, o nao cumprimento das atividades e/ou medidas previstas no artigo
anterior ou sua ineficacia por causa nao imputavel ao Externato determinam ainda para
todos os alunos do ensino basico, logo que determinado pelo Docente Titular de Turma ou
pelo Conselho de Turma, a retencao no ano de escolaridade respetivo, com a obrigacao de
frequéncia das atividades escolares até final do ano letivo, ou até ao encaminhamento para

0 novo percurso formativo, se ocorrer antes;

5. As atividades a desenvolver pelos alunos do 2.° Ciclo decorrentes do dever de frequéncia
estabelecido no nUmero 4, no horario da turma serao definidas caso a caso pelo Conselho

de Turma, que reunira extraordinariamente sempre que se justifique;

6. O incumprimento ou a ineficacia das medidas e atividades referidas no presente artigo
implica também restricoes a realizacao de provas de equivaléncia a frequéncia ou das
provas finais de ciclo, tal como se encontra previsto em regulamentacao especifica do

Ensino Basico;

7. O incumprimento reiterado do dever de assiduidade ou das atividades a que se refere o
numero anterior pode dar ainda lugar a aplicacao de medidas disciplinares sancionatorias

previstas neste RI.

Regime de Disciplina
Artigo 73.° - Qualidade da Infracao
1. Sao comportamentos infratores aqueles que:
a) Contrariem as normas de conduta e de convivéncia estipuladas nos deveres dos alunos;

b) Perturbem o regular funcionamento das atividades do Externato ou das relacdes no

ambito da comunidade educativa;
c) Contrariem de forma especifica a legislacao em vigor;

2. A violacao pelo aluno de alguns direitos e deveres previstos nos artigos 61.° e 62.°, ou
nos termos descritos no nimero anterior, de forma reiterada e/ou em termos que se

revelem perturbadores do normal funcionamento das atividades do Externato ou das



relacoes interpessoais estabelecidas no ambito da comunidade educativa, constitui
infracao disciplinar passivel da aplicacao de medida corretiva ou medida disciplinar

sancionatodria, nos termos dos artigos seguintes;

3. A definicao, bem como a competéncia e os procedimentos para a aplicacao das medidas
disciplinares corretivas e sancionatorias estao previstos, respetivamente, dos artigos 76.°

ao 83.%

4. A aplicacao das medidas disciplinares sancionatorias previstas nas alineas c) e d) 2 do
artigo 79.° depende da instauracao de procedimento disciplinar, nos termos estabelecidos

nos artigos 79.° e 81.°.

Artigo 74.° - Participacao de Ocorréncia

1. O Docente ou membro do pessoal nao docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infracao disciplinar nos termos do artigo anterior

deve participa-los imediatamente a Direcao/Coordenacao do Externato;

2. 0 aluno que presencie comportamentos referidos no nimero anterior deve comunica-los
imediatamente ao Docente Titular de Turma ou ao Diretor de Turma, o qual, no caso de os
considerar graves ou muito graves, os participa, no prazo de um dia util, ao Diretor do

Externato.

Artigo 75.° - Principios e Finalidades
das Medidas Corretivas e Disciplinares Sancionatoérias
1. As medidas corretivas ou medidas sancionatorias regem-se pelos seguintes principios:

a) Legalidade;

b) Igualdade;

c) Proporcionalidade;

d) Justica;

e) Imparcialidade;

2. As medidas corretivas ou medidas disciplinares sancionatérias tém finalidades

pedagogicas preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada,



designadamente, o cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos
professores no exercicio da sua atividade profissional e de acordo com as suas funcoes e
dos demais funcionarios e, bem como a seguranca de toda a comunidade educativa. As
medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatoérias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades do Externato, a correcao do comportamento perturbador e
o reforco da formacao civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integracao

na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e da sua aprendizagem;

3. As medidas disciplinares sancionatorias, tendo em conta a especial relevancia do dever
violado e a gravidade da infracao praticada, prosseguem igualmente, para além das

identificadas no numero anterior, finalidades punitivas;

4. As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatodrias devem ser aplicadas em
coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua educacao e
formacao, no ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do Projeto

Educativo do Externato, nos termos deste RI.

Artigo 76.° - Medidas Corretivas

1. As medidas corretivas prosseguem finalidades pedagogicas, dissuasoras e de integracao,
nos termos dos nimeros 1 e 2 do artigo 75.°, assumindo uma natureza eminentemente

preventiva;

2. Sao medidas corretivas, sem prejuizo de outras que, obedecendo ao disposto no nUmero

anterior, venham a estar contempladas neste RI:
a) A adverténcia;
b) A ordem de saida da sala de aula, e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar;

c) A realizacao de tarefas e atividades de integracao no Externato ou na comunidade,
podendo, para esse efeito, ser aumentado o periodo diario e/ou semanal de permanéncia
obrigatoéria do aluno no Externato ou no local onde decorram as tarefas ou atividades, nos

termos previstos no presente artigo;



d) O condicionamento no acesso a certos espacos escolares ou na utilizacao de certos

materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas;

3. A adverténcia consiste numa chamada verbal de atencao ao aluno, perante um
comportamento perturbador do normal funcionamento das atividades escolares ou das
relacoes entre os presentes no local onde elas decorrem, com vista a alerta-lo para que
deve evitar tal tipo de conduta e a responsabiliza-lo pelo cumprimento dos seus deveres

como aluno;

4. Na sala de aula, a adverténcia é da exclusiva competéncia do docente, cabendo, fora

dela, a qualquer docente ou membro do pessoal nao docente;

5. A ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar
€ da exclusiva competéncia do professor respetivo e implica a marcacao de falta

injustificada ao aluno e a permanéncia do mesmo no Externato;

6. A aplicacao das medidas corretivas previstas nas alineas c) e d) do niumero 2 é da
competéncia da Direcao/Coordenacao do Externato que, para o efeito, pode ouvir o

Docente Titular de Turma ou o Diretor de Turma a que o aluno pertenca;

7. A aplicacao no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno da medida corretiva de
ordem de saida da sala de aula pela terceira vez por parte do mesmo professor, ou pela
quinta vez, independentemente do professor que a aplicou, implica a analise da situacao
em Conselho de Turma, tendo em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da
proposta de aplicacao de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatorias, nos

termos deste RI;

8. Compete ao Externato, no ambito deste RI, identificar as atividades, local e periodo de
tempo durante o qual as mesmas ocorrem e, bem assim, definir as competéncias e
procedimentos a observar, tendo em vista a aplicacao e posterior execucao da medida

corretiva prevista na alinea c) do nimero 2;

9. Obedece igualmente ao disposto no numero anterior, com as devidas adaptacoes, a
aplicacao e posterior execucao da medida corretiva prevista na alinea d) do nimero 2, a

qual nao pode ultrapassar o periodo de tempo correspondente a um ano letivo;

10. A aplicacdao das medidas corretivas previstas no nimero 2 é comunicada aos

pais/encarregados de educacao.



Artigo 77.° - Atividades de Integracao no Externato ou na Comunidade

1. O cumprimento por parte do aluno da medida corretiva prevista na alinea c) do n.° 2 do

artigo 76.° obedece, ainda, ao disposto nos numeros seguintes;

2. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo suplementar ao horario
letivo, no Externato ou fora dele, neste caso com acompanhamento dos pais/encarregados
de educacao ou de identidade local ou localmente instalada idonea e que assuma
corresponsabilizar-se, nos termos a definir em protocolo escrito celebrado nos termos

previstos neste RI;

3. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se sempre sob supervisao do Externato,

designadamente, através do Docente Titular de Turma, do Diretor de Turma e do Diretor;

4. O previsto no n.° 2 nao isenta o aluno da obrigacao de cumprir o horario letivo da turma

em que se encontra inserido ou de permanecer no Externato durante o mesmo.

Artigo 78.° - Determinacao da Medida Disciplinar

1. Na determinacao da medida disciplinar corretiva ou sancionatoria a aplicar, deve ter-se
em consideracao a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias, atenuantes e
agravantes apuradas, em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a

sua maturidade e demais condicoes pessoais, familiares e sociais;

2. Sao circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom
comportamento anterior, o seu aproveitamento escolar e o seu reconhecimento, com

arrependimento, da natureza ilicita da sua conduta;

3. Sao circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacao, o conluio,
a gravidade do dano provocado a terceiros, bem como a acumulacao de infracoes

disciplinares e a reincidéncia nelas, em especial se no decurso do mesmo ano letivo.

Artigo 79.° - Medidas Disciplinares Sancionatoérias



1. As medidas disciplinares sancionatdrias traduzem uma sancao disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurarem
ser participada de imediato, pelo professor ou funcionario que a presenciou, ou dela teve
conhecimento, a Direcao/Coordenacao do Externato com o conhecimento do Docente

Titular de Turma ou Diretor de Turma;

2. Sao medidas disciplinares sancionatorias:

a) A repreensao registada;

b) A suspensao até 3 dias (teis;

c) A suspensao do Externato entre 4 e 12 dias uteis;
d) A expulsao do Externato;

3. A aplicacao da medida disciplinar sancionatoéria de repreensao registada, quando a
infracdo for praticada na sala de aula, € da competéncia do professor respetivo,
competindo a Direcao do Externato, nas restantes situacoes, averbar no respetivo processo
individual do aluno a identificacdao do autor do ato decisorio, a data em que o mesmo foi

proferido e a fundamentacao, de facto e de direito, que norteou tal decisao;

4. A suspensao até 3 dias uteis, enquanto medida dissuasora, é aplicada, com a devida
fundamentacao dos factos que a suportam, pelo Direcao do Externato, apos o exercicio dos

direitos de audiéncia e defesa do visado;

5. Compete a Direcao/Coordenacao do Externato, ouvidos os pais/encarregados de
educacao do aluno, fixar os termos e condicoes em que a aplicacao da medida disciplinar
sancionatoéria referida no numero anterior é executada, garantindo ao aluno um plano de
atividades pedagdgicas a realizar, corresponsabilizando-os pela sua execucao e
acompanhamento, e podendo igualmente, se assim o entender, estabelecer eventuais

parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades publicas ou privadas;

6. Compete a Direcdo a decisao de aplicar a medida disciplinar sancionatoria de suspensao
do Externato entre 4 e 12 dias Uteis, apos a realizacao do procedimentos disciplinar previsto
no artigo 81.°, podendo previamente ouvir o Conselho de Docentes e/ou o Conselho de

Turma;



7. O nao cumprimento do plano de atividades pedagogicas a que se refere o nimero
anterior, pode dar lugar a instauracao de novo procedimento disciplinar, considerando-se

a recusa circunstancia agravante nos termos do niumero 3 do artigo 78.°;

8. A aplicacao da medida disciplinar de expulsao do Externato compete, com possibilidade
de delegacao ao Diretor-Geral da Educacao precedendo conclusao do procedimento
disciplinar a que se refere o artigo 81.° e consiste na retencao do aluno no ano de
escolaridade que frequenta quando a medida é aplicada e na proibicao de acesso ao

Externato até ao final daquele ano letivo e nos dois anos letivos imediatamente seguintes;

9. Complementarmente as medidas previstas no n.° 2, compete ao Diretor do Externato
decidir sobre a reparacao dos danos provocados ou a substituicao dos bens lesados ou,
quando aquelas nao forem possiveis, sobre o indeminizacao dos prejuizos causados pelo
aluno ao Externato ou a terceiros, podendo o valor da reparacao calculado ser reduzido,
na proporcao a definir pela Direcao, tendo em conta o grau de responsabilidade do aluno

e/ou a sua situacao socioecondomica.

Artigo 80.° - Cumulacao das Medidas Corretivas
e das Medidas Disciplinares Sancionatoérias

1. A aplicacao da medida corretiva prevista na alinea a) do n.° 2 do artigo 76.° € cumulavel

entre si;

2. A aplicacao de uma ou mais medidas corretivas é cumulavel apenas com a aplicacao de

uma medida disciplinar sancionatoria;

3. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, por cada infracao apenas pode ser

aplicada uma medida disciplinar sancionatéria.

Artigo 81.° - Medidas Disciplinares Sancionatérias
Procedimento Disciplinar

1. A competéncia para a instauracao de procedimento disciplinar por comportamentos
suscetiveis de configurar a aplicacao de alguma das medidas previstas nas alineas c) e d)

do nimero 2 do artigo 76.° é da Direcao do Externato;



2. Para os efeitos do previsto no nUmero anterior o Diretor, no prazo de dois dias Uteis apds
o conhecimento da situacao, emite o despacho instaurador e de nomeacao do instrutor,
devendo ser este um docente do Externato, e notifica os pais/encarregados de educacao

do aluno pelo meio mais expedito;

3. A Direcao/Coordenacao do Externato deve notificar o instrutor da sua nomeagcao no

mesmo dia em que profere o despacho de instauracao do procedimento disciplinar

4. A instrucao do procedimento disciplinar € efetuada no prazo de seis dias Uteis, contados
da data de notificacao ao instrutor do despacho que instaurou o procedimento disciplinar,
sendo obrigatoriamente realizada, para além das demais diligéncias consideradas
necessarias, a audiéncia oral dos interessados, em particular do aluno e do respetivo

encarregado de educacao;

5. Os interessados sao convocados com a antecedéncia de um dia Gtil para a audiéncia oral,
nao constituindo a falta de comparéncia motivo do seu adiamento, podendo esta, no caso
de apresentacao de justificacdo da falta até ao momento fixado para a audiéncia, ser

adiada;

6. No caso de o respetivo encarregado de educacao nao comparecer, o aluno pode ser
ouvido na presenca de um docente por si liviemente escolhido e do Diretor de turma ou,

no impedimento destes, de outro professor da turma designado pela Direcao/Coordenacao;

7. Da audiéncia é lavrada a ata de que consta o estrato das alegacOes feitas pelos

interessados;

8. Finda a instrucao, o instrutor elabora e remete a Direcao do Externato, no prazo de trés

dias Uteis, relatorio final do qual constam, obrigatoriamente:

a) Os factos cuja pratica é imputada ao aluno, devidamente circunstanciados quanto ao

tempo, modo e lugar;

b) Os deveres violados pelo aluno, com referéncia expressa as respetivas normas legais ou

regulamentares;

c) Os antecedentes do aluno que se constituem como circunstancias atenuantes ou

agravantes nos termos previstos no artigo 78.°;



d) A proposta de medida disciplinar sancionatoria aplicavel ou de arquivamento do
procedimento.

Artigo 82.° - Suspensao Preventiva do Aluno

1. No momento da instauracao do procedimento disciplinar, mediante decisao da
entidade que o instaurou, ou no decurso da sua instauracao por proposta do instrutor, a
Direcao do Externato pode decidir a suspensao preventiva do aluno, mediante despacho

fundamentado sempre que:

a) A sua presenca no Externato se revelar gravemente perturbadora do normal

funcionamento das atividades escolares;

b) Tal seja necessario e adequado a garantia da paz publica e da tranquilidade no

Externato;
c) A sua presenca na escola prejudique a instrucao do procedimento disciplinar;

2. A suspensao preventiva tem a duracao que a Direcao/Coordenacao do Externato
considerar adequada na situacao em concreto, sem prejuizo de, por razoes devidamente
fundamentadas, poder ser prorrogada até a data da decisao do procedimento disciplinar,

nao podendo, em qualquer caso, exceder 10 dias Uteis;

3. Os efeitos decorrentes da auséncia do aluno no decurso do periodo de suspensao
preventiva, no que respeita a avaliacao da aprendizagem, sao determinados em funcao da
decisao que vier a ser proferida no final do procedimento disciplinar, nos termos

estabelecidos neste RI;

4. Os dias de suspensao preventiva cumpridos pelo aluno sao descontados no cumprimento
da medida disciplinar sancionatoria prevista na alinea c) do nimero 2 do artigo 79.° a que
o aluno venha a ser condenado na sequéncia do procedimento disciplinar previsto no artigo
79.%

5. O encarregado de educacdao ¢ imediatamente informado da suspensao preventiva
aplicada ao seu educando e, sempre que a avaliacdo que fizer das circunstancias o
aconselhe, o Diretor do Externato deve participar a ocorréncia a respetiva comissao de

protecao de criancas e jovens;



6. Ao aluno suspenso preventivamente é também fixado, durante o periodo de auséncia do

Externato, o plano de atividades previsto no nimero 5 do artigo 79.°.

Artigo 83.° - Decisao Final

1. A decisao final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, € proferida no
prazo maximo de dois dias Uteis, a contar do momento em que a entidade competente para

o decidir receba o relatorio do instrutor, sem prejuizo do disposto no n.° 4;

2. A decisao final do procedimento disciplinar fixa o momento a partir do qual se inicia a
execucao da medida disciplinar sancionatoria, sem prejuizo da possibilidade de suspensao

da execucao da medida, nos termos do numero seguinte;

3. A execucao da medida disciplinar sancionatoria, com excecao da referida na alinea d)
do numero 2 do artigo 79.°, pode ficar suspensa por um periodo de tempo e nos termos e
condicées que a entidade decisora considerar justo, adequado e razoavel, cessando a
suspensao logo que ao aluno seja aplicada outra medida disciplinar sancionatéria no

respetivo decurso;

4. Quando esteja em causa a aplicacao da medida disciplinar sancionatéria de expulsao do
Externato, o prazo para ser proferida a decisao final é de cinco dias Uteis, contados a partir

da rececao do processo disciplinar na Direcao-Geral de Educacao;

5. A decisao final do procedimento disciplinar é notificada pessoalmente aos

pais/encarregados de educacao, nos dois dias Uteis seguintes;

6. Sempre que a notificacdo prevista no nimero anterior nao seja possivel, é realizada
através de carta registada com aviso de rececao, considerando-se os pais/encarregados de

educacao, notificados na data da assinatura do aviso de rececao;

7. A aplicacao de medida disciplinar sancionatoria igual ou superior a de suspensao da
escola por periodo superior a cinco dias Uteis e cuja execucao nao tenha sido suspensa, nos
termos previstos nos numeros 2 e 3 anteriores, é obrigatoriamente comunicada pela

Direcdo do Externato a respetiva comissao de protecao de criancas e jovens em risco.



Artigo 84.° - Execucao das Medidas Corretivas
e Disciplinares Sancionatoérias

1. Compete ao Docente Titular de Turma e/ou Diretor de Turma o acompanhamento do
aluno na execucao da medida corretiva ou disciplinar sancionatéria a que foi sujeito,
devendo aquele articular a sua atuacao com os pais/encarregados de educacao e com 0s
docentes da turma, em funcao das necessidades educativas identificadas e de forma a
assegurar a corresponsabilizacao de todos os intervenientes nos efeitos educativos da

medida;

2. A competéncia referida no nimero anterior & especialmente relevante aquando da
execucao da medida corretiva de atividades de integracao no externato ou no momento do
regresso ao mesmo do aluno a quem foi aplicada a medida disciplinar sancionatoria de

suspensao do Externato.

Artigo 85.° - Recursos

1. Da decisao final de aplicacao de medida disciplinar cabe recurso, a interpor no prazo de

cinco dias Uteis, apresentado na secretaria do Externato:

a) Ao Conselho Pedagodgico, relativamente a medidas aplicadas pelos docentes e/ou pela

Direcao/Coordenacao;

b) Para o membro do governo competente, relativamente as medidas disciplinares

sancionatorias aplicadas pelo diretor-geral da Educacao;

2. O recurso tem efeitos meramente devolutivo, exceto quando interposto de decisao de
aplicacao das medidas disciplinares sancionatorias previstas nas alineas c) e d) do nUmero
2 do artigo 79.°;

3. O presidente do Conselho Pedagogico designa, de entre os seus membros, um relator, a
quem compete analisar o recurso e apresentar ao Conselho Pedagogico uma proposta de

decisao;

4. A decisao do Conselho Pedagobgico é tomada no prazo maximo de 15 dias Uteis e
notificada aos interessados pelo Direcao do Externato, nos termos dos nimeros 5 e 6 do

artigo 82.°;



5. O despacho que apreciar o recurso referido na alinea b) do nimero 1 é remetido ao
Externato, no prazo de cinco dias Uteis, cabendo ao a Direcao a adequada notificacao, nos

termos referidos no niUmero anterior.

Responsabilidade Civil e Criminal
Artigo 86.° - Responsabilidade Civil e Criminal

1. A aplicacao de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria nao isenta o aluno
e o respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que, nos termos

gerais de direito, haja lugar;

2. Sempre que os factos referidos no artigo 107.° ou outros comportamentos especialmente
graves sejam passiveis de constituir crime, deve o Diretor do Externato comunica-los, com
a maxima brevidade, ao Ministério Publico junto do tribunal competente em matéria de

familia e menores ou as entidades policiais;

3. Sem prejuizo do recurso, por razoes de urgéncia, as autoridades policiais, quando o
comportamento do aluno menor de 16 anos, que for suscetivel de desencadear a aplicacao
de medida disciplinar sancionatoéria, puder constituir facto qualificado de crime, deve a
direcao do Externato comunicar tal facto a comissao de protecao de criancas e jovens ou
ao representante do Ministério Publico junto do tribunal competente em matéria de

menores, conforme o aluno tenha, a data da pratica do facto, menos de 12;

4. 0 inicio do procedimento criminal pelos factos a que alude o presente artigo depende
apenas de queixa, competindo esta a propria Direcao do Externato, devendo o seu exercicio
fundamentar-se em razoes que ponderem, em concreto, o interesse da comunidade
educativa no desenvolvimento do procedimento criminal perante os interesses relativos a

formacao do aluno em questao.
Responsabilidade e Autonomia
Responsabilidade da Comunidade Educativa
Artigo 87.° - Responsabilidade dos Membros da Comunidade Educativa

1. A autonomia do Externato pressupdoe a responsabilidade de todos os membros da

comunidade educativa pela salvaguarda efetiva do direito a educacao e a igualdade de



oportunidades no acesso a escola, bem como a promocao de medidas que visem o empenho
e 0 sucesso escolares, a prossecucao integral dos objetivos dos referidos projetos
educativos, incluindo os de integracao sociocultural, e o desenvolvimento de uma cultura
de cidadania capaz de fomentar os valores da pessoa humana, da democracia e exercicio
responsavel da liberdade individual e do cumprimento dos direitos e deveres que lhe estao

associados;

2. O Externato é o espaco coletivo de salvaguarda efetiva do direito a educacao, devendo

o seu funcionamento garantir plenamente aquele direito;

3. A comunidade educativa referida no nUmero 1 integra, sem prejuizo dos contributos de
outras entidades, os alunos, os pais/encarregados de educacao, os docentes, o pessoal hao
docente, as autarquias locais e os servicos da administracao central e regional com
intervencao na area da educacdo, nos termos das respetivas responsabilidades e

competéncias.

Artigo 88.° - Responsabilidade dos Alunos

1. Os alunos sao responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade de
discernimento, pelo exercicio dos direitos e pelo cumprimento dos deveres que lhe sao

outorgados pelo Estatuto do Aluno, pelo presente Rl e pela demais legislacao aplicavel,

2. A responsabilidade disciplinar dos alunos implica o respeito integral pelo Estatuto do
Aluno e Etica Escolar, pelo presente RI, pelo patriménio do Externato, pelos demais alunos,

funcionarios e, em especial, docentes;

3. Nenhum aluno pode prejudicar o direito a educacao dos demais.

Artigo 89.° - Papel Especial dos Docentes

1. Os docentes, enquanto principais responsaveis pela conducdao do processo de ensino,
devem promover medidas de caracter pedagdgico que estimulem o harmonioso
desenvolvimento da educacao, em ambiente de ordem e disciplina nas atividades na sala

de aula e no Externato;



2. O Diretor de Turma ou, tratando-se de alunos do 1.° Ciclo do ensino basico, o Docente
Titular de Turma, enquanto coordenador do plano de trabalho da turma, é o principal
responsavel pela adocao de medidas tendentes a melhoria das condicées de aprendizagem
e a promocao de um bom ambiente educativo, competindo-lhe articular a intervencao dos
docentes da turma e dos pais/encarregados de educacao e colaborar com estes no sentido

de prevenir e resolver problemas comportamentais ou de aprendizagem.

Artigo 90.° - A Autoridade do Docente

1. A lei protege a autoridade dos docentes nos dominios pedagdgico, cientifico,

organizacional, disciplinar e de formacao civica;

2. A autoridade do docente exerce-se dentro e fora da sala de aula, no ambito das

instalacoes do Externato ou fora dele, no exercicio das suas funcoes;

3. Consideram-se suficientemente fundamentadas, para todos os efeitos legais, as
propostas ou as decisdes dos docentes relativas a avaliacao dos alunos quando oralmente
apresentadas e justificadas perante o Conselho de Docentes/Conselho de Turma e
sumariamente registadas na ata, as quais se consideram ratificadas pelos referidos
conselhos com a respetiva aprovacao, exceto se o contrario daquela expressamente

constar,

4. Os docentes gozam de especial protecao da lei penal relativamente aos crimes cometidos
contra a sua pessoa ou o seu patrimonio, no exercicio das suas funcoes ou por causa delas,
sendo a pena aplicavel ao crime respetivo agravada em um terco nos seus limites minimo

e maximo, de acordo com Lei n.° 51/2012.

Avaliacao - Principios Gerais e Objetivos
Artigo 91.° - Avaliacao da Aprendizagem

1. A avaliacao dos alunos é regulada pela legislacao em vigor relativa ao Ensino Basico. A
avaliacao deve ser entendida enquanto atividade reguladora do processo de ensino e

aprendizagem, colocada ao servico da promocao do sucesso educativo e da vivéncia em



pleno da democracia no Externato. Para tal, deve assentar em principios de transparéncia
(nomeadamente de critérios, procedimentos ou intervenientes), de participacao efetiva do
aluno (nomeadamente em atividades de autoavaliacao), de negociacao com o docente e
colaboracao com os colegas (praticas de co/heteroavaliacao), de formatividade
(privilegiando o feedback informativo) e de positividade (valorizando os saberes e

experiéncias dos alunos);

2. A avaliacao tem por objetivo a melhoria do ensino através da verificacao dos
conhecimentos adquiridos e das capacidades desenvolvidas nos alunos e da afericao do grau
de cumprimento das metas e programas curriculares, bem como das aprendizagens

essenciais, globalmente fixadas para cada ano de escolaridade do nivel de ensino basico;

3. A verificacao prevista no nUmero anterior deve ser utilizada por docentes e alunos para,

em conjunto, melhorar o ensino e suprir as dificuldades de aprendizagem;

4. A avaliacao tem ainda por objetivo conhecer o estado do ensino, retificar procedimentos

e reajustar as aprendizagens aos objetivos curriculares fixados.

Artigo 92.° - Avaliacao na Educacéao Pré-Escolar

1. De acordo com a legislacao em vigor para o Ensino Pré-Escolar, a avaliacao, neste nivel
de ensino, assume uma dimensao marcadamente formativa, desenvolvendo-se de forma

continua e interpretativa, procurando tornar a crianca protagonista da sua aprendizagem;

2. A avaliacao definida no nUmero anterior, realiza-se no final de cada semestre

cumprindo:

a) A avaliacao do PAA;

b) A avaliacao do Projeto Curricular de Grupo;
c) A avaliacao das aprendizagens das criancas;

d) A entrega aos pais/encarregados de educacao de uma ficha de registo de observacao,

descritiva de avaliacao da aprendizagem da crianca;

3. No 2.° semestre, além do cumprimento do mencionado nas alineas do nUmero 2, devera
realizar se também a articulacao com o 1.° Ciclo do Ensino Basico dos Processos Individuais

das Criancas (PIC) que transitam para este nivel de ensino.



Artigo 93.° - Principios
Na Educacao Pré-Escolar, a avaliacao assenta nos seguintes principios:

a) Caracter holistico e contextualizado do processo de desenvolvimento e aprendizagem da

crianca;

b) Coeréncia entre os processos de avaliacao e os principios subjacentes a organizacao e

gestao do curriculo definidos nas Orientacoes Curriculares para a Educacao Pré-Escolar;
c) Utilizacao de técnicas e instrumentos de observacao e registo diversificados;

d) Caracter formativo;

e) Valorizacao dos progressos da crianca;

f) Promocao da inclusao, da igualdade de oportunidades e equidade.

Artigo 94.° - Avaliacao Sumativa Interna e Externa

1. A avaliacao sumativa no ensino basico traduz-se na formulacao de um juizo global sobre
a aprendizagem realizada pelos alunos, tendo como objetivos a classificacao e a

certificacao e inclui:

a) A avaliacao sumativa interna que se realiza no final de cada semestre e é da

responsabilidade dos docentes e dos 6rgaos de gestao pedagogica do Externato;

b) A avaliacao sumativa externa, da responsabilidade dos servicos ou entidades do
Ministério da Educacao, Ciéncia e Inovacao designados para o efeito, que compreende a
realizacao de Provas de Monitorizacao das Aprendizagens (ModA) no 4.° e no 6.° anos de
escolaridade, as quais incidem, sobre as disciplinas indicadas em despacho normativo anual

publicado pelo Ministério.

2. Nos 1.° e 2.° anos do 1.° Ciclo do ensino basico, a informacao resultante da avaliacao

sumativa interna materializa-se de forma descritiva em todas as disciplinas;

3. Nos 3. e 4.° anos do 1.° Ciclo e no 2.° Ciclo, a informacao resultante da avaliacao

sumativa materializa-se numa escala de 1 a 5, em todas as disciplinas, exceto nas de oferta



de escola em que a avaliacao € qualitativa, de acordo com o disposto no Despacho

normativo n.° 13/2014, de 15 de setembro.

Artigo 95.° - Avaliacao no Ensino Basico

1. Os critérios de avaliacao a utilizar nos 1.° e 2.° ciclos sao definidos anualmente em
reunides de Departamento de cada area/disciplina e homologados em Conselho
Pedagogico, em coeréncia com as Normas Gerais de Avaliacao do Externato
(procedimentos, instrumentos e intervenientes) e divulgados aos alunos e

pais/encarregados de educacao, no inicio de cada ano letivo;

2. Os alunos devem ser previamente informados dos conteldos programaticos a avaliar em
cada prova de avaliacao sumativa com o minimo de cinco dias de antecedéncia, pelos meios
de comunicacao que os docentes considerem mais eficazes, nomeadamente caderno/dossié

do aluno e/ou informacao escrita por email aos pais/encarregados de educacao;

3. Os docentes responsaveis de turma/disciplina elaboram a matriz das provas, de modo a

dar cumprimento ao estatuido no nUmero anterior;

4. Os alunos nao deverao ser submetidos a mais do que uma prova de avaliacao por dia,
nem mais de quatro por semana, com excecao de casos pontuais devidamente

fundamentados;

5. Nos 1.°, 2.° e 3.° anos do 1.° Ciclo, a avaliacao das provas de avaliacao sumativa

expressa-se de forma unicamente qualitativa, de acordo com a nomenclatura existente;

6. No 4.° ano do 1.° Ciclo e no 2.° Ciclo, a avaliacao das provas de avaliacao sumativa

expressa-se de forma qualitativa e quantitativa;

7.No 1.° e no 2.° Ciclos ndao é permitido o uso de tinta corretora em documentos de

avaliacao;

8. No 1.° e 2.° Ciclos os pais/encarregados de educacao devem tomar conhecimento da

avaliacao obtida pelos seus educandos em cada prova de avaliacao, assinando as mesmas;

9. As provas de avaliacao constituem documentos oficiais de avaliacao sumativa dos alunos,

pelo que os pais/encarregados de educacao nao podem fazer qualquer observacao escrita



nas mesmas. Em caso de divida, devem procurar esclarecimento junto do docente

responsavel de turma;

10. A ponderacao dos elementos de avaliacao € da competéncia do docente, respeitando
os critérios definidos em reuniao de Departamento de cada disciplina/area e homologados

em Conselho Pedagogico;

11. No 1.° e 2.° Ciclos, a publicitacao da avaliacao de cada semestre é realizada pelo envio
individual, via email, da ficha de avaliacao de cada aluno aos seus pais/encarregados de
educacao, pela Docente Titular de Turma/Diretor de Turma. A pauta de avaliacao é
produzida para arquivo e consulta internos, contudo, e cumprindo o RGPD (legislacao em

vigor relativa a protecao de dados);

12. Do mesmo modo, a entrega das fichas de avaliacao intercalar € é realizada pelo envio
individual, via email, da ficha de avaliacao de cada aluno aos seus pais/encarregados de

educacao, pela Docente Titular de Turma/Diretor de Turma;

13. No 2.° Ciclo, a decisao final quanto a classificacao a atribuir por disciplina aos alunos é
da competéncia do Conselho de Turma que, para o efeito, aprecia a proposta apresentada

por cada docente, as informacoes justificativas da mesma e a situacao global do aluno;

14. Os docentes devem prestar informacoes ao Docente Titular de Turma/Diretor de Turma

sobre a avaliacao dos alunos, sempre que possivel e necessario.

Artigo 96.° - Transicao e Aprovacgao

1. De acordo com o disposto no DL 55/2018, a avaliacao sumativa permite uma tomada de

decisao sobre a:
a) Transicao ou nao transicao no final de cada ano nao terminal de ciclo;
b) Aprovacao ou nao aprovacao no final de cada ciclo;

c) Renovacao de matricula;



d) Certificacao de aprendizagens.

2. A avaliacao sumativa da origem a uma tomada de decisao sobre a progressao ou a
retencao do aluno, expressa através das mencoes, respetivamente, Transitou ou Nao

Transitou, no final de cada ano, e Aprovado ou Nao Aprovado, no final de cada ciclo;

3. A decisao de transicao para o ano de escolaridade seguinte reveste carater pedagogico,
sendo a retencao considerada excecional, caso o aluno nao desenvolva as aprendizagens
definidas para um ano nao terminal de ciclo que, fundamentadamente, comprometam o

desenvolvimento das aprendizagens definidas para o ano de escolaridade subsequente;
4. O previsto no nimero anterior nao se aplica ao 1.° ano de escolaridade do 1.° ciclo;

5. Ha lugar a retencao dos alunos a quem tenha sido aplicado o disposto nas alineas a) e b)
do n.° 4 do artigo 21.° da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro;

6. A decisao de transicao e de aprovacao, em cada ano de escolaridade e de acordo com o
estatuido no despacho normativo n.°1-F/2016, é tomada sempre que o docente titular de
turma, no 1.° ciclo, ou o conselho de turma, no 2.° ciclo, considerem que o aluno demonstra
ter desenvolvido as aprendizagens essenciais para prosseguir com sucesso o0s seus estudos,

sem prejuizo do nimero seguinte;

7. No final de cada um dos ciclos do ensino basico, apds a formalizacao da avaliacao
sumativa, incluindo, sempre que aplicavel, a realizacao de provas de equivaléncia a
frequéncia, o aluno nao progride e obtém a mencao Nao Aprovado, se estiver numa das

seguintes condicoes:
a) No 1.° ciclo, tiver obtido:
i) Mencao Insuficiente nas disciplinas de Portugués ou PLNM ou PL2 e de Matematica;

ii) Mencao Insuficiente nas disciplinas de Portugués ou Matematica e, cumulativamente,

mencao Insuficiente em duas das restantes disciplinas;
b) No 2.° ciclo, tiver obtido:

i) Classificacao inferior a nivel 3 nas disciplinas de Portugués ou PLNM ou PL2 e de

Matematica;

ii) Classificacao inferior a nivel 3 em trés ou mais disciplinas.



8. No 1.° ano de escolaridade nao ha lugar a retencao, exceto se o aluno tiver sido
ultrapassado o limite de faltas, nos termos do disposto no n.° 4 do referido despacho
normativo (n.° 1-F/2016 de 5 de abril);

9. Um aluno retido nos 1.°, 2.° ou 3.° anos de escolaridade pode integrar a turma a que

pertencia por decisao do Diretor, sob proposta do Docente Titular de Turma;

10. A retencao em qualquer ano de um dos ciclos do ensino basico implica a repeticao de

todas as componentes do curriculo do respetivo ano de escolaridade;

11. Em matéria de regime de avaliacao do ensino basico, todas as especificidades nao

contempladas nos nUmeros anteriores deste Rl sao reguladas pela legislacao em vigor.

Artigo 97.° - Processo Individual da Crianca/Aluno

1. O percurso escolar das criancas da Educacao Pré-Escolar e dos alunos do Ensino Basico
deve ser documentado de forma sistematica num processo individual que acompanha a
crianca/aluno ao longo de todo o percurso escolar e proporciona uma visao global do seu

processo de desenvolvimento;

2. Sempre que uma crianca/aluno mude de estabelecimento de ensino, o seu processo
individual, acompanha-o, obrigatoriamente, sendo devolvido aos pais/encarregados de

educacao no termo da escolaridade obrigatoria;

3. Sao arquivadas no processo individual da crianca (PIC) e do aluno (PIA) as informacoes
relevantes do seu percurso educativo, designadamente as relativas a comportamentos

meritorios, a infracoes e medidas disciplinares sancionatorias aplicadas e seus efeitos;
4. O PIC e o PIA constituem-se como registo exclusivo em termos disciplinares;

5. No PIC e no PIA devem constar:

a) Os elementos fundamentais de identificacao do aluno;

b) Os registos de avaliacao e de assiduidade;

c) Relatoérios médicos e ou de avaliacao psicoldgica, quando existam;

d) Planos e relatorios de apoio psicologico, quando existam;



e) O relatorio técnico-pedagogico e/ou programa educativo individual (PEIl), no caso de o

aluno estar abrangido por medidas seletivas e/ou adicionais, de acordo do o DL 54/2018;

f) Os registos e produtos mais significativos do trabalho do aluno que documentem o seu

percurso escolar;

g) Uma autoavaliacao do aluno, no final de cada periodo, com excecao do 1.° e 2.° anos,

de acordo com critérios definidos pelo Externato;
6. Tém acesso ao processo individual de um aluno:

a) Os proprios alunos, na presenca dos pais/encarregados de educacao e do Docente Titular

de Turma ou Diretor de Turma;

b) Os pais/encarregados de educacao, na presenca do Docente Titular/Diretor de Turma

e/ou da Direcao/Coordenacao do Externato;

c) Familiares do aluno e/ou pais/encarregados de educacao (ou outros) com autorizacao
expressa e escrita deste, na presenca do Docente Titular de Turma/Diretor de Turma e/ou

da Direcao/Coordenacao do Externato;

d) Os docentes do Conselho de Docentes/Conselho de Turma, com conhecimento do

Docente Titular de Turma/Diretor de Turma e/ou da Direcao/Coordenacao do Externato;

e) Os servicos especializados de apoio educativo, com conhecimento do Docente Titular de

Turma/Diretor de Turma e/ou da Direcao/Coordenacao do Externato ;

f) Mediante autorizacao da Direcao/Coordenacao do Externato, outros docentes, psicologos
e médicos escolares ou outros profissionais que trabalhem sob a sua égide e os servicos do
Ministério da Educacao e Ciéncia, com competéncias reguladoras do sistema educativo,

neste caso apos comunicacao a Direcao/Coordenacao;
g) O Conselho Pedagogico, em casos excecionais;
h) A Direcao/Coordenacao do Externato;

7. Os pais/encarregados de educacao podem consultar o processo individual do seu
educando em horario de atendimento previamente comunicado pela Educadora/Docente
Titular de Turma/Diretor de Turma e/ou em reuniao de entrega de avaliacoes de final de

semestre escolar;



8. Todas as informacoes contidas no PIC/PIA, e nomeadamente as referentes a matéria
disciplinar e de natureza pessoal e familiar, sao estritamente confidenciais, encontrando-
se vinculados ao dever de sigilo todos os membros da comunidade educativa que a elas

tenham acesso.

Artigo 98.° - Outros Instrumentos de Registo
1. Constituem ainda instrumentos de registo de cada aluno:
a) O registo biografico;
b) As fichas de registo de avaliacao intercalar e semestral.

2. O registo biografico contém os elementos relativos a assiduidade e aproveitamento do

aluno, cabendo ao Externato a sua organizacao, conservacao e gestao;

3. As fichas de registo da avaliacao intercalar e semestral contém, de forma sumaria, os
elementos relativos ao desenvolvimento dos conhecimentos, capacidades e atitudes do
aluno e sao entregues no final de cada momento de avaliacao, designadamente, a meio dos
1.° e 2.° semestres (avaliacao intercalar) e no final de cada semestre, ao encarregado de
educacao pelo Docente Titular da Turma, no 1.° Ciclo, ou pelo Diretor de Turma, no 2.°

Ciclo;

4. Os modelos do processo individual, registo biografico, caderneta do aluno sao definidos

por despacho do membro do Governo responsavel pela area da educacao.

Mérito Escolar
Artigo 99.° - Mérito Escolar

1. Para efeitos do disposto na Lei n.° 51/2012, artigo n.° 6 e nos n.° 4 e 9 do artigo 61.°
deste RI, prevé-se a entrega de prémios de mérito escolar destinados a distinguir alunos
que, no 1.° e 2.° Ciclos preencham um ou mais dos requisitos enumerados nos nimeros

seguintes;



2. Os prémios de Valor e Exceléncia devem ter natureza simbolica ou material;

3. 0 Quadro de Valor e Exceléncia destina-se a tornar patente o reconhecimento de
aptiddes e atitudes dos alunos ou grupos de alunos que tenham evidenciado valor e
exceléncia nos dominios cognitivo, cultural, pessoal ou social, bem como a atribuir

prémios, em casos especificos e excecionais;

4. A distincao é sempre registada no registo de avaliacao individual do aluno referente ao

2.° semestre, que integra o PIA;

5. 0s alunos que alcancem excelentes resultados escolares e produzam trabalhos
académicos ou realizem atividades de elevada qualidade no dominio curricular serao
distinguidos com a atribuicao da medalha de Exceléncia, de acordo com os critérios

definidos no niUmero seguinte;

6. As condicdes de candidatura de um aluno ao Quadro de Exceléncia sao:
a) Nao apresentar mais de trés faltas de material;

b) Nao apresentar faltas de presenca injustificadas;

c) Nao apresentar faltas de atraso;

d) No 1.° ciclo do ensino basico, apresentar média ponderada global igual ou superior a 90%
(de acordo com o peso das diferentes disciplinas, estabelecido pelo nimero de horas

semanais de cada uma), em todas as disciplinas/areas curriculares disciplinares;

e) No 2.° ciclo do ensino basico, apresentar média ponderada global de nivel cinco (de
acordo com o peso das diferentes disciplinas, estabelecido pelo nimero de horas semanais

de cada uma), sem qualquer nivel inferior a quatro;
f) Nao ter sido sujeito a Prova de Recuperacao por motivo de faltas injustificadas;
g) Nao apresentar ao longo do ano letivo qualquer problema disciplinar;

7. Serao distinguidos no Quadro de Valor os alunos que se destaquem pelas suas atitudes e
comportamentos dentro do espirito civico, de interajuda e respeito pelos colegas. Estes
alunos sao propostos pelos Docente Titular de Turma/Diretor de Turma e eleitos em
conselho de docentes/conselho de turma, pela votacao maioritaria dos docentes presentes

nos referidos conselhos.



Seccao Il - Pessoal Docente

1. A atividade do pessoal docente desenvolve-se de acordo com os principios fundamentais
consagrados na Constituicao da RepuUblica Portuguesa e no quadro dos principios gerais e
especificos constantes da Lei de Bases do Sistema Educativo e do Estatuto da Carreira

Docente.

Artigo 100.° - Direitos do Pessoal Docente
1. Sao direitos profissionais especificos do pessoal docente:
a) Direito de participacao no processo educativo;
b) Direito a formacao e informacao para o exercicio da funcao educativa;
c) Direito ao apoio técnico, material e documental,;
d) Direito a seguranca na atividade profissional;

e) Direito a consideracao e ao reconhecimento da sua autoridade pelos alunos, suas familias

e demais membros da comunidade educativa;

f) Direito a colaboracao das familias e da comunidade educativa no processo de educacao

dos alunos;

g) Direito a ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu processo

individual de natureza pessoal ou relativos a familia;

h) Ter a sua disposicao o material didatico em condicdes de poder ser utilizado;

i) Receber formacao para a utilizacao de equipamentos didaticos existentes no Externato;
j) Utilizar equipamentos e servicos nas condicoes regulamentadas;

k) Ter acesso a informacao sobre os aspetos legais que regulamentam o seu desempenho

profissional e o sistema educativo em geral.

Artigo 101.° - Deveres do Pessoal Docente



1. Dada a natureza da funcao exercida, cujo desempenho deve orientar-se para niveis de

exceléncia, sao deveres profissionais especificos do Pessoal Docente:

a) Contribuir para a formacao de cidadaos civicamente responsaveis e democraticamente

intervenientes na vida da comunidade;
b) Participar na organizacao e assegurar a realizacao das atividades educativas;

c) Cooperar com os restantes intervenientes no processo educativo na detecao de alunos

com necessidades educativas especiais;
d) Tratar com respeito e correcao qualquer elemento da comunidade educativa;
e) Cumprir integralmente os horarios atribuidos pelo Direcao/Coordenacao;

f) Participar a Direcao/Coordenacao qualquer comportamento dos alunos que contrarie as

normas de conduta e de convivéncia, bem como as ordens de saida da sala de aula;

g) Controlar a permanéncia dos alunos na sala de aula, nao se devendo permitir qualquer

auséncia, a nao ser que devidamente justificada;

h) Zelar pela manutencao de um bom clima de trabalho, na base do respeito mutuo

docente/aluno e aluno/aluno;

i) Ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair dos locais onde decorrem as aulas,
providenciando para que as instalacdes fiquem arrumadas, os quadros limpos, luzes

apagadas e portas fechadas;

j) Fazer chegar as informacoes relativas ao aproveitamento e comportamento dos alunos
aos docentes responsaveis de grupo/turma, sempre que tal seja pertinente e/ou solicitado

e em todos os momentos de avaliacao formal, ao longo do ano letivo;

k) Cumprir as normas emanadas dos érgaos de administracao e gestao e das estruturas de

coordenacao e supervisao educativa;

l) Comparecer pontualmente as reunides que visem a atualizacao pedagodgica e didatica, a
programacao e a planificacao do trabalho a desenvolver, nos termos da lei em vigor,

justificando sempre, caso se ausente, no periodo de 48h;
m) Comparecer as reunides extraordinarias, sempre que convocados;

n) Numerar, sumariar as licbes e marcar faltas aos alunos ausentes;



o) Nao dispensar os alunos de comparecer na aula, sendo a auséncia destes sempre

assinalada com marcacao de falta;
p) Ser assiduo e respeitar os toques de entrada e saidas das aulas;

q) Calendarizar atempadamente as provas de avaliacao sumativa, de acordo com o

estatuido neste RI;

r) Participar por escrito, as entidades competentes, quaisquer ocorréncias negativas

surgidas no contexto das relacdes interpessoais da comunidade educativa;
s) Desligar os telemdveis durante as atividades letivas e reunides;

t) Colaborar com todos os intervenientes no processo educativo, favorecendo a criacao de
lacos de cooperacao e o desenvolvimento de relacdes de respeito e reconhecimento mutuo,

em especial entre docentes, alunos, encarregados de educacao e pessoal nao docente;

u) Atualizar e aperfeicoar os seus conhecimentos, capacidades e competéncias, numa
perspetiva de aprendizagem ao longo da vida, de desenvolvimento pessoal e profissional e

de melhoria do seu desempenho;

v) Respeitar a dignidade pessoal e as diferencas culturais, valorizando os diferentes saberes

e culturas e prevenindo processos de exclusao e discriminacao;

w) Promover a melhoria do rendimento escolar e a qualidade das aprendizagens, de acordo
com os respetivos programas curriculares e atendendo a diversidade dos seus

conhecimentos e aptidoes;

x) Organizar e gerir o processo de ensino e aprendizagem, adotando estratégias de
diferenciacao pedagogica suscetiveis de responder as necessidades individuais, cumprindo
sempre que se aplique o disposto nos RTP e PEI dos alunos com medidas seletivas e/ou

adicionais;

y) Assegurar o cumprimento integral das atividades letivas correspondentes as exigéncias
do curriculo nacional, dos programas e das orientacoes programaticas ou curriculares em

vigor;

z) Adequar os instrumentos de avaliacao as exigéncias do curriculo nacional, dos programas
e das orientacoes programaticas ou curriculares a adotar critérios de rigor, isencao e

objetividade na sua correcao e classificacao;



aa) Manter a disciplina e exercer a autoridade pedagogica com rigor, equidade e isencao;

bb) Fazer da assiduidade e pontualidade uma das bases do prestigio do docente junto dos

alunos;

cc) Determinar tarefas a realizar pelo aluno sempre que utilizar a medida corretiva de

saida da sala de aula;

dd) Cooperar na promocao do bem-estar dos alunos, protegendo-os de situacées de
violéncia fisica ou psicologica, se necessario solicitando a intervencao de pessoas e

entidades alheias ao Externato;

ee) Respeitar a natureza confidencial da informacao relativa aos alunos e respetivas

familias;

ff) Refletir, nas varias estruturas pedagogicas, sobre o trabalho realizado individual e
coletivamente, tendo em vista melhorar as praticas e contribuir para o sucesso educativo

dos alunos;

gg) Respeitar a autoridade legal dos pais/encarregados de educacao e estabelecer com eles
uma relacao de dialogo e cooperacao, no quadro de partilha da responsabilidade pela

educacao e formacao integral dos alunos;

hh) Incentivar a participacao nas atividades do Externato, no sentido de criar condicoes

para a integracao bem-sucedida de todos os alunos;

ii) Facultar regularmente a informacao sobre o desenvolvimento das aprendizagens e o
percurso escolar dos alunos, bem como sobre quaisquer outros elementos relevantes para

a sua educacao;

jj) Cumprir e fazer cumprir as disposicoes do presente RI.

Seccao lll - Pessoal Nao Docente

1. O pessoal ndao docente integra o conjunto de funcionarios e agentes que, no ambito das
respetivas funcoes, contribuem para apoiar a organizacao e a gestao, bem como a atividade

socioeducativa do Externato;



2. O pessoal nao docente integra os grupos de pessoal técnico-profissional, administrativo,

auxiliar e vigilante;

3. No desempenho das suas funcdées enquanto elementos ativos da comunidade educativa,
devem todos os membros do pessoal nao docente encarar a sua atividade e desempenho

como fatores preponderantes ao bom desenvolvimento da vida do Externato;

4. O pessoal nao docente do Externato deve colaborar no acompanhamento e integracao
dos alunos na comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia,
promovendo um bom ambiente educativo e contribuindo, em articulacao com os docentes,
os pais/encarregados de educacao, para prevenir e resolver problemas comportamentais e

de aprendizagem.

Artigo 102.° - Direitos do Pessoal Nao Docente
1. Ser respeitado por todos os membros da comunidade educativa;

2. Reunir mensalmente ou extraordinariamente para tratar de problemas relacionados com

0 servico;
3. Receber informacao de seu interesse atempadamente;
4. Ter acesso a formacao continua;

5. Ter acesso a servicos e a todos os espacos no local de trabalho em condicoes de higiene

€ seguranca;

6. Ser-lhe reconhecida autoridade perante os alunos.

Artigo 103.° - Deveres do Pessoal Nao Docente
1. Conhecer integralmente o presente Rl;
2. Respeitar todos os elementos da comunidade educativa;

3. Cumprir com rigor todo o servico hierarquicamente distribuido, desde que o mesmo se

encontre dentro das atribuicoes legalmente estatuidas para cada categoria profissional;

4. Ser assiduo e pontual no seu local de trabalho;



5. Zelar pela preservacao das instalacoes e equipamentos escolares, cooperando

ativamente com o 6rgao de gestao na prossecucao desses objetivos.
6. Cumprir as regulamentacodes proprias e responder perante o Diretor;
7. Empenhar-se nas acdes de formacao em que participarem;

8. Cooperar, com os restantes intervenientes no processo educativo, na identificacao de

situacOes de qualquer caréncia ou de necessidade de intervencao urgente;
9. Colaborar para a unidade e boa imagem do Externato;

10. Respeitar a natureza confidencial da informacao relativa aos alunos e respetivos

familiares, funcionarios e outros elementos da comunidade educativa;
11. Respeitar as diferencas culturais de todos os membros da comunidade educativa;

12. Auxiliar os docentes sempre que solicitados.

Seccdao IV - Responsabilidade dos Pais/Encarregados de Educacao

1. Aos pais/encarregados de educacao incumbe, para além das suas obrigacoes legais, uma
especial responsabilidade inerente ao seu poder/dever de educacao dos filhos/educandos,
no interesse destes, e de promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual,

moral e civico dos mesmos;

2. A sua acao concretiza-se através da organizacao e colaboracao em iniciativas que visam
a promocao da melhoria da qualidade e da humanizacao do Externato, em acoes
motivadoras de aprendizagens e da assiduidade dos alunos e em projetos de

desenvolvimento socioeducativo do Externato.

Artigo 104.° - Direitos dos Pais/Encarregados de Educacéao
1. Constituem ainda direitos dos pais/encarregados de educacao os seguintes:
a) Participar na vida do Externato;

b) Ser convocado para reunides com a Educadora, Docente Titular de Turma ou Diretor de

Turma e ter conhecimento da hora semanal de atendimento;



c) Aceder ao processo individual da crianca (PIC) e processo individual do aluno (PIA);

d) Ser informado sobre o processo ensino-aprendizagem dos seus educandos, incluindo

dificuldades e/ou aquisicoes, evolucoes e sucessos, ao longo do ano letivo;

f) Participar no processo de avaliacao dos seus educandos através da emissao de pareceres

nao vinculativos, nos termos da lei, nomeadamente em situacées de retencao;
g) Ser informado no que diz respeito a vida escolar dos seus educandos;

h) Conhecer os planos de estudo e a sua organizacao, de forma a poderem ajudar os seus
educandos na tomada de decisdes sobre as alternativas que o percurso escolar vai

oferecendo nas suas diferentes etapas;
i) Ser informado das atividades desenvolvidas pelo Externato;

j) Ser orientado no apoio educativo dos respetivos educandos.

Artigo 105.° - Deveres dos Pais/Encarregados de Educacao
1. Constituem deveres dos pais/encarregados de Educacao os seguintes:
a) Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;
b) Promover a articulacao entre a educacao na familia e o ensino no Externato;

c) Cooperar com os docentes no desempenho da sua missao pedagogica, em especial
quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino-aprendizagem dos

seus educandos;

d) Reconhecer e respeitar a autoridade dos docentes no exercicio da sua profissao e incutir
nos seus filhos/educandos o dever de respeito para com os docentes, o pessoal nao docente
e os colegas do Externato, contribuindo para a preservacao da disciplina e harmonia da

comunidade educativa;

e) Contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de indole disciplinar
instaurado ao seu educando, participando nos atos e procedimentos para os quais for
notificado e, sendo aplicada a este medida corretiva ou medida disciplinar sancionatoria,
diligenciar para que a mesma prossiga os objetivos de reforco da sua formacao civica, do

desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar com



os outros, da sua plena integracao na comunidade educativa e do seu sentido de
responsabilidade;

f) Indemnizar o Externato relativamente a danos patrimoniais causados pelo seu educando;

g) Contribuir para a preservacao da seguranca e integridade fisica e psicologica de todos

0s que participam na vida do Externato;
h) Comparecer no Externato sempre que julgue necessario e quando para tal for solicitado;

i) Manter constantemente atualizados os seus contactos telefonicos, endereco postal e

eletronico, quando diferentes, informando o Externato em caso de alteracao;

j) Conhecer o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, bem como o Rl do Externato e subscrever
declaracao anual de aceitacao do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu

cumprimento integral;

k) Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-a e informando-se sobre todas as

matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos;

l) Assumir-se como corresponsavel no cumprimento de todas as estratégias/orientacoes
pedagogicas e demais medidas especificas, quando aplicaveis, tendo em vista o sucesso dos

seus educandos;

m) Diligenciar para que o seu educando beneficie efetivamente dos seus direitos e cumpra
os deveres que lhe incumbem, com destaque para a assiduidade e pontualidade, correto

comportamento escolar e empenho no processo de ensino-aprendizagem;

n) Contactar regularmente o Docente Titular de Turma/Diretor de Turma para informar e
receber informacao relativa ao seu educando sobre aspetos relacionados com a integracao,
evolucao do processo de aprendizagem, resultados de avaliacao, assiduidade e

pontualidade, comportamento e/ou outras informacoes;

o) Acompanhar regularmente as atividades dos seus educandos; incentivando-os na
realizacao das tarefas escolares, consultando, com eles, cadernos e dossiés; justificando
as faltas nos prazos legais e pronunciando-se sobre as nao justificadas; verificando e
assinando os testes e outras provas de avaliacao; verificando a correspondéncia enviada

por email pelo Externato/Educadoras/Docente Titular de Turma/Diretor de Turma;



p) Ajudar os seus educandos a desenvolver habitos de trabalho e atitudes de cooperacao,

motivando-os para a assiduidade, pontualidade e cumprimento das obrigacoes escolares;

2. Os pais/encarregados de educacao sao responsaveis pelos deveres dos seus filhos e

educandos, em especial, quanto a assiduidade, pontualidade e disciplina;

3. Para os efeitos do disposto no presente Rl, considera-se encarregado de educacao quem

tiver menores a sua guarda:
a) Pelo exercicio do poder paternal,;
b) Por decisao judicial;

c) Pelo exercicio de funcoes executivas na direcao de instituices que tenham menores, a

qualquer titulo, a sua responsabilidade;

d) Por mera autoridade de facto ou por delegacao, devidamente comprovada, por parte de

qualquer das entidades referidas nas alineas anteriores.

Artigo 106.° - Incumprimento dos Deveres
por parte dos Pais/Encarregados de Educacao

1. O incumprimento pelos pais/encarregados de educacao, relativamente aos seus filhos
e/ou educandos, dos deveres previstos no artigo anterior, de forma consciente e reiterada,

implica a respetiva responsabilizacao nos termos da lei e do presente RI;

2. Constitui incumprimento especialmente censuravel dos deveres dos pais/encarregados

de educacao:

a) O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia, assiduidade e pontualidade
pelos filhos e/ou educandos, bem como a auséncia de justificacao para tal incumprimento,

nos termos dos n.% 2 a 6 do artigo 65.°;

b) A ndo comparéncia na escola sempre que os seus filhos e/ou educandos atinjam metade
do limite de faltas injustificadas, nos termos do n.° 3 do artigo 68.°, ou a sua nao

comparéncia ou nao prondncia, nos casos em que a sua audicao € obrigatéria, no ambito



de procedimento disciplinar instaurado ao seu filho ou educando, nos termos previstos no

artigo 79.°;

c) A nao realizacao, pelos seus filhos e/ou educandos, das medidas de recuperacao
definidas pelo Externato nos termos do presente Rl e das atividades de integracao no
Externato e na comunidade decorrentes da aplicacao de medidas disciplinares corretivas e

ou sancionatorias;

3. O incumprimento reiterado, por parte dos pais/encarregados de educacao, dos deveres
a que se refere o nimero anterior, determina a obrigacao, por parte do Externato, de
comunicacao do facto a competente comissao de protecao de criancas e jovens ou ao

Ministério PUblico, nos termos previstos no presente Rl;

4. No ambito das respetivas atribuicoes, as autoridades competentes a que se refere o
numero anterior, sem prejuizo da prioridade na promocao dos direitos e protecao das
criancas e jovens, dardao especial atencao a eventuais necessidades de intervencao
relacionadas com o desempenho do exercicio do poder paternal e/ou de implementacao

de programas de educacao parental;

5. O incumprimento por parte dos pais/encarregados de educacao do disposto na parte
final da alinea b) do n.° 2 do presente artigo presume a sua concordancia com as medidas
aplicadas ao seu filho e/ou educando, exceto se provar nao ter sido cumprido, por parte

do Externato, os procedimentos obrigatorios previsto no artigo 79.° do presente RI.

Artigo 107.° - Contraordenacdes

1. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, o incumprimento consciente e reiterado
pelos pais/encarregados de educacao dos deveres a que se refere o n.° 2 do artigo 106.°

constitui contraordenacao;

2. As contraordenacoes previstas no nUmero 1 sdo punidas com coima de valor a definir em

Conselho Pedagodgico e pelo Diretor do Externato, aplicando a legislacao em vigor;

3. Quando a sancao prevista no presente artigo resulte do incumprimento por parte dos
pais/encarregados de educacao dos seus deveres relativamente a mais do que um

educando, sao levantados tantos autos quanto o niumero de educandos em causa;



4. A negligéncia é punivel;

5. Compete ao Diretor-geral da Administracao Escolar, por proposta da Direcao do
Externato, a elaboracao dos autos de noticia, a instrucao dos respetivos processos de
contraordenacao, sem prejuizo da colaboracao dos servicos inspetivos em matéria de

educacao, e a aplicacao das coimas;

6. O produto das coimas aplicadas nos termos dos nimeros anteriores constitui receita

propria do Externato;

7. O incumprimento, por causa imputavel ao encarregado de educacao, do pagamento das
coimas a que se referem os n.°s 2 e 3, pode determinar, por decisao da Direcao do
Externato, a aplicacao de coima de valor igual ao dobro do valor previsto nos n.°s 2 e 3,

consoante os casos;

8. Em tudo o que nao se encontrar previsto no presente Rl e no Estatuto do Aluno em
matéria de contraordenacoes, sao aplicaveis as disposicoes do Regime Geral do lIlicito de

Mera Ordenacao Social.

Artigo 108.° - Intervencao de Outras Entidades

1. Perante situacao de perigo para a seguranca, saude, ou educacao do aluno,
designadamente por ameaca a sua integridade fisica ou psicoldgica, deve o Diretor do
Externato diligenciar para lhe por termo, pelos meios estritamente adequados e
necessarios e sempre com preservacao da vida privada do aluno e da sua familia, atuando

de modo articulado com os pais/encarregados de educacao;

2. Para efeitos do disposto no niUmero anterior, deve o Diretor do Externato solicitar,
quando necessario, a cooperacao das entidades competentes do setor publico, privado ou

social;

3. Quando se verifique a oposicao dos pais/encarregados de educacao, a intervencao do
Externato no ambito da competéncia referida nos numeros anteriores, o Diretor do

Externato deve comunicar imediatamente a situacao a comissao de protecao de criancas e



jovens com competéncia na area de residéncia do aluno ou, no caso de esta nao se

encontrar instalada, ao magistrado do Ministério Publico junto do tribunal competente;

4. Se o Externato, no exercicio da competéncia referida nos n.°s 1 e 2, nao conseguir
assegurar, em tempo adequado, a protecao suficiente que as circunstancias do caso exijam,
cumpre ao Diretor do Externato comunicar a situacao as entidades referidas no nimero

anterior.

CAPITULO VIII
Espaco Escolar
Seccao | - Acesso ao Recinto do Externato
Artigo 109.° - Principios Gerais

1. Existem trés portas de entrada/acesso ao Externato; uma principal, duas laterais,
mantendo-se todas fechadas durante o horario de funcionamento deste estabelecimento

de ensino e sendo apenas abertas, ao toque de campainha, por assistentes operacionais;

2. Tém acesso ao recinto do Externato todas as pessoas autorizadas a deixar e/ou levar os
alunos, por preenchimento de minuta formal no inicio de cada ano letivo, pelos

pais/encarregados de educacao;

3. Sem prejuizo da aplicacao do numero anterior, o acesso dos pais/encarregados de
educacao é condicionado e/ou nado autorizado durante a realizacao das atividades letivas,
no Ensino pré-escolar a partir das 09h25m, nos 1.° e 2.° Ciclos a partir das 08h55m, até as
16h no Ensino Pré-escolar e até as 16h15m (22, 4% e 62 feiras) e 17h15m (32 e 5 feiras) nos

1.° e 2.° Ciclos;

4. Aos visitantes e/ou outras pessoas nao identificadas sera pedida uma identificacao, pelas

assistentes operacionais e/ou pela Secretaria do Externato;

5. Nao é permitido o acesso a pessoas que nao possam cumprir o acima determinado ou
que, pelo seu porte e conduta, se presuma que irao perturbar o funcionamento deste

estabelecimento de ensino;

6. A Direcao podera, por razdes de seguranca dos alunos, devidamente justificadas,

condicionar a entrada de pessoas exteriores a comunidade educativa;



7. Nao é permitida a entrada de quaisquer viaturas no recinto do Externato, com excecao
de:

a) Viaturas afetas a Direcao/Coordenacao;
b) Viaturas de transporte de alunos;
c) Viaturas de cargas e descargas;

d) Viaturas de servicos de assisténcia diversa.

Seccao Il - Instalacées
Artigo 110.° - Salas de Aula

1. As salas de aula sao espacos destinados fundamentalmente a atividades letivas, podendo

servir para outras finalidades, mediante autorizacao da Direcao/Coordenacao;

2. A gestao do espaco da sala de aula, durante as mesmas, é da responsabilidade dos

docentes;

3. Os alunos nao podem entrar nas salas de aula sem autorizacao dos respetivos docentes

ou dos funcionarios em servico;

4. Durante o periodo de aulas, os alunos nao devem circular ou permanecer nos corredores.
Deverao também evitar fazer barulho, de modo a nao perturbar o normal funcionamento

das aulas;

5. Da mesma forma, os pais/encarregados de educacao, nao podem circular e/ou
permanecer nos corredores, durante o horario de funcionamento das atividades letivas, nos

termos descritos no n.° 3 do artigo 109.° deste RI;

6. Fora da sala de aula, quer docentes, quer funcionarios nao docentes, tém competéncia
para identificar e advertir os alunos que tenham comportamento perturbador do normal
funcionamento das atividades do Externato ou das relacées no ambito da comunidade

educativa;

7. A persisténcia do aluno neste tipo de conduta, podera fazé-lo incorrer numa infracao

prevista no artigo 73.°, sendo esta passivel de aplicacao de sancao disciplinar.



Artigo 111.° - Instalacdes Especificas

1. Consideram-se instalacoes especificas os locais afetos a lecionacao de disciplinas que
exigem a utilizacao de espacos e recursos materiais especificos (instalacoes desportivas,
sala de EV/ET, sala de TIC, laboratoério e biblioteca);

2. A gestao do espaco destas instalacoes é da responsabilidade do docente;

3. A utilizacao das instalacoes especificas para fins diferentes daqueles a que se destinam
devera ser solicitada a Direcao/Coordenacao, que apreciara o pedido e deferira em

conformidade.

Artigo 112.° - Biblioteca

1. A Biblioteca do Externato € uma estrutura de orientacao e apoio educativo, que concorre
para a prossecucao dos principios e valores contemplados neste regulamento. Desempenha
um papel preponderante nos dominios da leitura e da literacia da informacao, no
aprofundamento do conhecimento e da cultura, constituindo-se como polo dinamizador da

comunidade educativa, nas seguintes areas;

2. A Biblioteca esta organizada em diversas areas distintas: leitura, jogos, audiovisuais;
3. Tem como principais objetivos:

a) Promover a formacao dos utentes nas areas de consulta e producao documentais;

b) Apoiar todas as atividades e/ou projetos de desenvolvimento educativo;

c) Fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural da

comunidade educativa;
d) Realizar atividades de dinamizacao cultural;

e) Promover a educacao para a cidadania no ambito de um convivio civico, culturalmente

estimulado e motivante.



Artigo 113.° - Sala de Docentes

1. A sala de docentes destina-se ao descanso, convivio e lazer do pessoal docente, nos
periodos em que nao esta a exercer a sua atividade, pelo que é reservado o seu acesso a

membros externos a comunidade educativa.

Artigo 114.° - Refeitério

1. O refeitdrio constitui um recurso fundamental para a salde e bem-estar da populacao
deste Externato, pelo que a organizacao da sua ementa deve oferecer refeicoes variadas,
contemplando a relacao equilibrio nutricional/qualidade, bem como refeicbes que

contemplem situacdes de alergias alimentares devidamente comprovadas;

2. Sao confecionadas no refeitdrio todas as refeicoes servidas durante o ano letivo (almogos

e lanches), nao sendo permitido aos alunos trazer almoco de casa;

3. Sempre que, por motivos de saude devidamente comprovados por prescricao médica,
seja necessario alterar e/ou adequar a ementa prevista, os encarregados de educacao e os
funcionarios do Externato devem solicita-lo, atempadamente (na véspera ou no proprio dia

até as 10h00) na Secretaria do Externato;

4. A ementa é sempre divulgada a comunidade educativa, no inicio de cada ano letivo,
estando também afixada, em varios locais, dentro do recinto do Externato e publicada no
Site;

5. O horario de funcionamento do refeitério (11h00-14h00) contempla trés turnos
diferenciados, adequados a vida escolar de cada um dos niveis de ensino deste Externato

(Educacao Pré-Escolar, 1.° e 2.° Ciclos).

CAPITULO IX
Disposi¢cées Finais
Artigo 115.° - Cessacao de Funcgdes

1. Para os diversos cargos constantes deste Rl, as funcoées podem cessar:



a) No final do periodo previsto para ocupacao do cargo;
b) Quando o detentor do cargo perde a qualidade para o desempenho;

c) Por requerimento do interessado, dirigido a Direcao do Externato, devidamente

fundamentado;

d) Por decisao da Direcao, devidamente fundamentada.

Artigo 116.° - Casos Omissos

1. Em todos os casos omissos neste Rl, o Diretor, em conjunto com os 6rgaos de gestao e
coordenacao do Externato, procederdao de acordo com as suas competéncias e sem prejuizo

da legislacao em vigor.

Artigo 117.° - Divulgacéao e Aceitacdo do Regulamento Interno

1. O presente Rl estara permanentemente disponivel para consulta de todos os membros

da comunidade educativa na pagina eletrénica do Externato;

2. A Direcao divulgara também internamente, pelo envio do mesmo em formato PDF e via
endereco eletronico, a todos os agentes educativos este RI, que assim tomarao

conhecimento formal do mesmo;

3. A Direcao/Coordenacao divulgara ainda o Rl, pelo envio do mesmo em formato PDF e via

endereco eletronico, a todos os pais/encarregados de Educacao;

4. Depois de cumprido o estipulado no nimero trés, sera estipulado um prazo para os
pais/encarregados de educacao tomarem conhecimento do presente documento, findo o

qual terao de assinar declaracao de aceitacao e cumprimento integral do mesmo.

Artigo 118.° - Revisao do Regulamento Interno



1. O presente RI é passivel de reformulacao e revisao no ano letivo subsequente ao da sua
aprovacao e, a partir dai, no inicio de cada ano letivo seguinte e/ou sempre que alteracoes

na Lei de Bases do Sistema Educativo e do Ensino Basico assim o exigirem;

2. O processo de revisao do Rl sera da iniciativa da Direcao e/ou por sugestao do Conselho

Pedagdgico.

Artigo 119.° - Entrada em Vigor

1. O presente Rl entrara em vigor apos aprovacao pelo Conselho Pedagodgico.

APROVADO PELO CONSELHO PEDAGOGICO

Em 06 de setembro de 2024

O Presidente do Conselho Pedagodgico

Luis Carlos Teixeira



